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@PROCHILE
§' CONCURSO

tegia para hac

Contenidos

Rol del Supervisor.

Aceptacion de Consideraciones.

Cartas de Excepcion antes de Convenio.
Suscripcion de Convenios.

Documentos de Garantia.

Gestion de Anticipos.

Rendicion de Gastos.

Cierre de Proyectos.

Modificaciones a Proyectos.

Informes de Actividades e Informe Final.
Tips: Autorizacion Uso de Tarjeta de Crédito y otros
Consultas, dejar en chat.
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Oficinas Comerciales:

Coordinar Realizacion

de Actividades

Transferencias:

Gestionar Anticipos y
Rendiciones de Gastos

Juridico:

Gestion de Convenio y
Resolucion

Marketing:

Aprobacion de
Material Promocional

@PROCHILE
< CONCURSO

[—]
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Rol de Supervisor:

El Supervisor es el nexo entre los distintos
departamentos de ProChile y el Adjudicatario del
Proyecto.

Importante:

Adjudicatario: Mantener contacto permanente,
tener un segundo contacto que reemplace al
supervisor.



@PROCHILE
§' CONCURSO

estrategia para hac

Informacion Importante

La Adjudicataria debe ajustar correctamente el proyecto y subir los antecedentes legales
Terminado el periodo de aceptacion de consideraciones los

J Ajuste de consideraciones :

Revisar el “Manual de Aceptacion de Consideraciones”.
adjudicatarios no podran realizar mas ajustes al proyecto. Ajustes posteriores lo debe hacer el Equipo de Concursos
JEl proyecto debe ser ajustado de acuerdo a lo sefialado expresamente en las consideraciones. Ademas, podra
incorporar items de gastos, ajustar presupuesto entre actividades, modificar beneficiarios, ajustar fecha de inicio y de

termino.

Importante: Estos cambios se pueden hacer hasta antes de solicitar la elaboracion del convenio
JPrevio a la emision de la Resolucion no podra modificar Mercados Objetivos/Ejecucion ni actividades (eliminar y/o

incorporar), a menos que se estipule expresamente en las consideraciones

(A SUSCRIPCION DE CONVENIO: El Adjudicatario deberd acompariar, dentro del plazo que sefiale la notificacién realizada
. En caso que éstos no sean acompanados en el

por Concursos, los documentos legales que se detallan en las Bases
plazo y forma indicados, PROCHILE presumird que el receptor/a de fondos publicos ha renunciado a la ejecuciéon del

proyecto, liberando los fondos publicos.




@PROCHILE
< CONCURSO

[—]
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Informacion Importante

(J Monitoreo juridico: Estar atentos a los correos de DIJUR respecto a observaciones a los antecedentes legales, si
tiene dudas debera comunicarse con su Supervisor asignado y verificar con el abogado.

JdUna vez aprobados los antecedentes legales, dependiendo de la fecha de inicio de actividades, el Equipo de
Concursos solicita la elaboracién de convenio a DIJUR, ratificando informacion relevante (Fecha de inicio/termino,
Modalidad, Compromisos pendientes con ProChile, entre otros).

A DIJUR emite el convenio y lo remite via correo, seflalando fecha de entrega del convenio firmado. Si el
adjudicatario informa una demora en |la entrega del convenio, se debera ver una nueva fecha de inicio del
proyecto y se debera comunicar via correo a su Supervisor asignado y se debera ajustar el proyecto si
corresponde.

J Posteriormente DIJUR emite la resolucién que aprueba el convenio y se revisa la fecha de inicio. Si es necesario se
debe modificar.

(d Desde la fecha de resolucion se pueden ejecutar gastos y acciones del proyecto. Sin embargo, desde la fecha de
adjudicacion del proyecto, excepcionalmente si se requiere hacer gastos previos a la resolucién, se podra solicitar
una carta de excepcion.




@PROCHILE
§' CONCURSO

estrategia para hac

Modalidad de Convenio

1 Los proyectos con fecha de inicio hasta el 31 de marzo pueden ser modalidad reembolso.

J Los proyectos con fecha de inicio desde el 01 de abril deberan ser modalidad anticipo.

(JEn caso de que por alguna razéon debidamente justificada una empresa no pueda obtener una garantia
para trabajar bajo la modalidad de anticipo, el supervisor del proyecto debera enviar una solicitud de
excepcion con los correspondientes respaldos y tiempo a concursos@prochile,gob.cl con copia a su
jefatura (DR) con copia al encargado del Equipo de Concursos de esa region; quien evaluara e
informara tanto al supervisor del proyecto, lo que se defina al respecto. Si la solicitud no acompana los
antecedentes para poder analizar la misma o no se presenta con el tiempo suficiente para su analisis y
decision, sera rechazada.




o 7 PROCHILE
Carta de Excepcion 9 CONCURSO

[—]
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

J Los adjudicatarios(as) podran solicitar una carta que concede autorizacidon excepcional para realizar gastos previos a la
elaboracion del convenio. Estos gastos so6lo podran efectuarse a partir de la fecha de autorizacion por parte de

Concursos, la que debe estar dentro del afio 2025 (no puede ser antes), pero las actividades como tal s6lo se podran
ejecutar después de emitida la Resolucion.

Se podran realizar excepcionalmente los siguientes gastos una vez autorizados los mismos:

Pasajes aéreos, terrestres y maritimos; Envio de Muestras; Habilitacion y montaje de stand; Entradas e inscripciones
en eventos; Arriendo de espacios y salon; Diseno, elaboracion de material promocional, impresion e imagen; Gastos
en medios de publicidad y difusion; y Seguro de asistencia en viaje.

[ La falta de formalizacidn del convenio, por los motivos que fuere, y por ende la no transferencia de recursos publicos,
no dara lugar a indemnizacion ni reembolso alguno a favor del adjudicatario/a.

(JRecordar que es una solicitud para “realizar gastos para las actividades del proyecto”, esto quiere decir que es una
autorizacion “general” para el proyecto en su conjunto.

JImportante: Se recomienda gestionar autorizacidon para uso de tarjeta de crédito junto con la tramitacion de la carta
de excepcion.



PROCHILE
é?coucunso
Ejemplo Carta Carta de Excepcion 2025 e e
(A completar por el Adjudicatario)

LOGOTIPO EMPRESA

Fecha: XO{- XOO0K - 000K
Solicitud Proyecto: APC (B) - X3000K = X000

Sr(a). “Nombre Supervisor de Proyecto”
Supervisor de Proyecto
ProChile

En el marco del Concurso de Promocion de Exportaciones organizado por ProChile
para el ano de ejecucion XXXX, especificamente el proyecto titulado “Nombre
Proyecto”, con el codigo de postulacion APC (B) - XXXXX — XXXXXXXX, que fue
adjudicado a “Nombre Empresa”, Rut: XXX XXX-X, me permito solicitar
autorizacion excepcional para la realizacion de gastos previos a la firma del convenio,
debido a las siguientes razones:

(Detallar las razones de la solicitud).

Espero que esta solicitud sea bien acogida, ya que los gastos solicitados son de suma
importancia para el desarrollo y avance del proyecto adjudicado.

Sin otro particular, saluda atentamente,

Firma
Nombre Representante Legal
Rut Representante Legal
Nombre Empresa




Requisitos para Elaboracion de Convenios

JRegistro de Colaboradores del Estado https://www.registros19862.cl/: Estar inscrito en el
Registro. Se debe adjuntar el certificado de registro como anexo al memorandum de solicitud

de convenio.

Importante: El Adjudicatario debe verificar si se encuentran registrados, esta accion se
recomienda hacerla en la etapa de aceptacion de consideraciones.

J El representante legal que figura en el registro debe estar actualizado y ser el mismo que
firmara el convenio.

JQue el Adjudicatario no tenga obligaciones pendientes con ProChile:

Si ha tenido proyectos en anos anteriores deben estar cerrados y si tiene proyectos vigentes,
deben estar al dia en las obligaciones con ProChile (rendiciones, subsanaciones, informes
entregados en plazo). Los reintegros de saldos no gastados de proyectos anteriores deben haber

sido realizados.

7
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CONCURSO

estrategia para hac


https://www.registros19862.cl/

/' PLANIFICACION DE FECHAS\
DE LAS ACTIVIDADES.

 SE REALIZA EN CONJUNTO
CON EL SUPERVISOR.

PLANIFICACION

=
CONVENIO

e APROBACION DE
DOCUMENTOS LEGALES.

e CONVENIO FIRMADO(*),
ANTICIPO DEBE ENTREGAR

GARANTIA.

(*) FIRMA DEL CONVENIO:

7

e FECHA EN LA QUE SE PUEDE
COMENZAR A EJECUTAR EL

PROYECTO Y REALIZAR

GASTOS.
RESOLUCION

\_

(d MANUSCRITA: de pufio y letra en 2 originales
1 Firma electrénica avanzada (FEA): 1 sélo ejemplar en digital (debe poder validarse con un medio de verificacion

PROCHILE

CONCURSO

estrategia para hac

digital).
[ Se debe realizar el seguimiento a las fechas de inicio del proyecto, en caso de ser necesario se deben modificar, si el

proyecto aun no cuenta con sus antecedentes legales aprobados



@PROCHILE
§' CONCURSO

estrategia para hac

Tramitacion de Convenios Firmados

L El convenio debe ser devuelto firmado en los plazos que establece DIJUR. Si existe una demora en
la entrega del convenio, se debe avisar por correo electrénico a su Supervisor, para que realice las

gestiones pertinentes con las contrapartes de ProChile

1 Si el convenio es modalidad Anticipo debe ser acompanado de una copia de la garantia (cumpliendo
los requisitos de monto asegurado, identificacion del proyecto, vigencia, entre otros).



Documentos de garantia ©)

PROCHILE

CONCURSO

[—]
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

1 El documento de garantia debe contener informacion del proyecto, contar con una vigencia de 300 dias desde
el término de la dltima o Unica actividad del proyecto, consignar correctamente el monto garantizado (monto
publico).

J Los documentos de garantia pueden ser:

** Podliza de garantia otorgada por una Compafia de Seguros, importante si durante la ejecucion del proyecto
debe ampliarse su vigencia, el procedimiento es solicitar un “endoso” de podliza que complementa la pdliza
original ampliando el plazo. (También existen Certificados de Fianza que tienen el mismo tratamiento que una
poliza).

+»* Boleta Bancaria, la boleta bancaria seflala vencimiento y en el caso de ser necesario extender su vigencia debe
ser reemplazada por otra boleta bancaria (el inconveniente es que generalmente las entidades bancarias
solicitan la devolucion de la boleta emitida para emitir otra, pero mientras el proyecto no se encuentre, cerrado
no se puede entregar la garantia al Adjudicatario si no existe un documento de garantia vigente en la
Institucion).

¢ Vale vista, tiene por ley una vigencia de 3 afios, cuando se remite el documento a Finanzas se debe indicar en
el memo su vigencia. En el caso de ser necesario extender su vigencia, la figura no es “endoso”, sino que le
Supervisor debe remitir memo a Finanzas sefialando nuevo plazo de vigencia (importante: dentro de los 3 anos
de vigencia legal de este tipo de instrumento).



@PROCHILE
< CONCURSO

T oyecto es estrategia para hacer negocios

Documentos de garantia

(1 Un tercero puede tomar una garantia en representacién del Adjudicatario (puede ser de un beneficiario
del proyecto).

 Verificar la vigencia de la garantia y gestion de endosos:

¢ Al solicitar cambio de fecha de término de una actividad, en el caso que impacte en la fecha de término
del proyecto.

» Al solicitar incorporacion de una nueva actividad cuya fecha de término sea mayor a la fecha de término
del proyecto.

¢ Al solicitar mayor plazo para entrega de subsanacion.

Importante: |a garantia debe tener un minimo de 60 dias de vigencia al momento de remitir rendicion o
subsanacion, ya que se exige al momento de su ingreso a Transferencias al menos 50 dias de vigencia.




@ PROCHILE
e CONCURSO
Documentos Necesarios para SOliCitar AntiCipo: Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

ANTICIPOS: PERSONA PERSONA

REQUISITOS / FORMALIDAD NATURAL JURIDICA

Ingresar en sistema Solititud de Anticipo e
ingresar informacion en BOLETIN DE INGRESO V

(completar datos)

CERTIFICADO DE COLABORADORES DEL ESTADO
(actualizar datos, adjuntar certificado actualizado)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES
(vigente a la fecha de solicitud del anticipo)

ANEXO N° 4 BASES: declaracion jurada, respecto
de antecedentes financieros.

RESOLUCION EMITIDA (que aprueba convenio y
marcar inicio legal del proyecto)

GARANTIA VIGENTE

SIN COMPROMISOS PENDIENTES (no debe tener
compromisos pendientes con ProChile respecto

ANANANERAN
ANANANANESANES

de proyectos de afios anteriores).
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upro estrategia para hac

Plazo de Entrega de la Rendicion

Reembolso: Dentro de los 20 dias corridos después de terminada la actividad.

Anticipo: Una vez solicitado el anticipo, se recibe aviso desde Transferencias (Finanzas). El Supervisor debe verificar
con la Adjudicataria la fecha de recepcion de los recursos en |la cuenta corriente informada en el Boletin de Ingreso.
Al mes siguiente de recibido el anticipo la Adjudicataria debe comenzar a rendir gastos entre el 1y el 20 de cada mes.

Para que los gastos sean incluidos en la rendicidon deben cumplir con:
v’ La accion debe estar ejecutada (no se pueden rendir gastos en forma anticipada).
Ejemplo: Los pasajes no se rinden en el mes que se compran/pagan sino una vez realizado el viaje.
v’ El gasto debe estar pagado.
v’ Contar con los respaldos solicitados (ver “Gastos: Descripcion y respaldos necesarios”).




@PROCHILE
§ CONCURSO
upro tegia para hac

Plazo de Entrega de la Rendicion

Importante:

1) Modalidad de Anticipo rinde todos los meses, si un mes no tiene gastos a rendir: Se debe indicar en el sistema la
opcion "Notificar sin movimiento".

2) El no cumplimiento en plazo implica la aplicacion de una multa de 2% del aporte publico del proyecto.

3) La fecha de entrega corresponde a la fecha de entrega fisica del expediente a rendir, en la Oficina Regional u Oficina
de Partes de ProChile.

Proyectos que rinden a través de SISREC: Aquellos que superen un aporte publico de 500 UTM, deben rendir a traves
del Sistema de Rendicion Electronica de Cuentas de Contraloria - SISREC, en cuyo caso, no deberan entregar una

‘ rendicion fisica.

LOS PROYECTOS 2025 A CONTAR DEL 05/05/2025 DEBEN SER RENDIDOS POR SISTEMA JUNTO CON LA ENTREGA
FiISICA DE LA RENDICION EN LA OFICINA DE PROCHILE CORRESPONDIENTE.

Link a Capacitacion de Sistema de Rendiciones:
https://youtu.be/SrknurSRb4A



https://youtu.be/SrknurSRb4A

Requisitos para rendir: @ PROCHILE
Y CONCURSO

RENDICION ANTICIPO RENDICION REEMBOLSO 11 provecto e eetratesie parm hecer nesonis
REQUISITOS ADMISIBILIDAD
RENDICIONES DE GASTOS PERSONA PERSONA PERSONA PERSONA
NATURAL JURIDICA NATURAL JURIDICA

Se ingresa cada gasto en un folio y con toda su

documentacion de respaldo correspondiente. V

Comprobantes originales y foliados

ANAN

Item de Gastos

v/
v/
v
v o
v/
v
v/

CERTIFICADO DE COLABORADORES DEL ESTADO
(actualizar datos, adjuntar certificado actualizado)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES
(vigente a la fecha de solicitud del anticipo)

ANEXO N° 4 BASES: declaracién jurada, respecto de
antecedentes financieros.

GARANTIA VIGENTE (copia de memo con el que se
remitié garantia a Finanzas)

INFORMES: de actividad y/o final aprobados (si V
corresponde ala fecha de rendicidon de gastos

RENDICION FISICA: Respaldo del ingreso de
rendicion fisica en Oficina de ProChile.

ANTICIPO REALIZADO: Y con recursos entregados al
adjudicatario

NNASANAN
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Resultado de una rendicion

Resultado del _V
Andlisis de Cuenta

Observados 6

Andlisis de Cuenta

I

(d Contar con respaldo de ingreso fisico de la rendicion de gastos ( a través de la Oficina Regional u Oficina de
Partes en Santiago, debe tener timbre con fecha de recepcidn).

J Si se contrata a un mismo proveedor por varios meses y se presentan varias facturas, aunque el gasto sea
menor a 100 UTM, se solicitara el contrato correspondiente.

(J Gastos sobre 100 UTM deben adjuntar contrato u orden de compra, éstos deben contener minimo los
siguientes datos: Individualizacién de las partes, objeto del contrato, monto, fecha y forma de pago.



tegia para hac

@PROCHILE
g.' CONCURSO

Subsanacion de Gastos Observados

d Plazo de 10 dias habiles para subsanar, a contar de la fecha de notificacién por

parte del Supervisor.

1 Sélo se vuelven a rendir los gastos observados

1 Sblo se debe adjuntar la documentacion solicitada por Transferencias

+ |la Informacion necesaria para la Admisibilidad

J Los gastos mal subsanados seran rechazados




@ PROCHILE
Téermino de Proyecto < CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios
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El Supervisor debera:

Termino del proyecto 1.- Solicitar CDP del proyecto a la Unidad de Transferencias.

" De Comun Acuerdo. 2.- Enviar memorandum a DIUR firmado por su Jefe Directo,
. Unilateral soli-cijcando se dictg el .acto administrativo que ponga término
' anticipado al convenio, adjuntando:
e La carta del receptor de fondos publicos,
e La aprobacion dada por el area de Concursos a traveés de sistema,
E . ® Un informe del Supervisor que entregue antecedentes que justifiquen
. i el término del convenio
‘ R * | e CDPentregado por Transferencias.

IMPORTANTE: La correcta ejecucion de los recursos tendra impacto en las futuras evaluaciones de sus proyectos.




@ PROCHILE
Liberacion de Recursos gcoucunso

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
.

. .
* *

------------------------------------------------------------------------------------
* .
* *

El Supervisor debera:
Reintegro o liberacionde @
recursos: 1.- Si es proyecto de anticipo:
. - Ingresar comprobante de reintegro de recursos a liberar en sistema y
= Revisar la oportunidad de solicitud de liberacion de la Adjudicataria.
liberar recursos durante la - Ingresar Solicitud de liberacion parcial de Recursos y una vez aprobada
ejecucion del proyecto. ajustar el proyecto y formalizar el cambio a Transferencias.

= Reintegro de recursos no 2.- Si es proyecto de reembolso:
utilizados o no aprobados - Recepcionar solicitud de liberacion de la Adjudicataria.
(Anticipo). - Ingresar Solicitud de liberacion parcial de Recursos y una vez aprobada
| | ajustar el proyecto y formalizar el cambio a Transferencias.

......
----------------------------------------------------------------------------------

* *
LN o*
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IMPORTANTE: La correcta ejecucion de los recursos tendra impacto en las futuras evaluaciones
de sus proyectos.




@ PROCHILE
Cierre del Proyecto Y CONCURSO

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
. . b
¢¢¢¢¢¢¢

. ¢Qué necesito para cerrar mi proyecto? | i Ll.-Sies proyecto de anticipo: |
. | - En el caso que el proyecto tenga recursos sin ejecutar: Debera :

. = Informe Final aprobado. .| ingresar el reintegro de recursos a liberar en sistema.

= Notificacion de aprobacion del informe |
. a Transferencias. . i 2.- Para modalidad reembolso y anticipo:

: . i - Ingresar solicitud de cierre senhalando claramente si el proyecto
= Ultimo analisis de cuenta, con resultado qgueda con saldos de recursos sin ejecutar.
. del saldo final del proyecto. - Adjuntar en notas de la solicitud: Comprobante de reintegro (si
: .+ corresponde), copia de formalizacion de aprobacion del:
= Comprobante de reintegro (Anticipo) en informe final, copia del resultado de la rendicion final. '
. Cuentas Corrientes de ProChile. . i - Debe contar con los informes por Actividad y Final aprobados.

»
"""""
G G
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IMPORTANTE: La correcta ejecucion de los recursos tendra impacto en las futuras evaluaciones
de sus proyectos.
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< CONCURSO

[—]
Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Datos de Cuentas Corrientes para Reintegros

Proyectos de anticipo con saldos, deben reintegrar dichos recursos a la brevedad, para proceder al cierre de proyecto.

‘ N° CTA. CTE. NOMBRE CTA. CTE. BANCO E-MAIL

Si es un proyecto

Silvoagropecuario: tesoprochile

10900023-0 SILVOAGROPECUARIO 62.000.680-7 BANCO ESTADO |@prochile.go
b.cl

Si es un proyecto de

. . N° CTA. CTE. NOMBRE CTA. CTE. E-MAIL
Industrias Creativas,
Servicios, -
. PROMOCIONES DE tesoprochile
Manufactura: 10900024-8 62.000.680-7 |BANCO ESTADO p. @
EXPORTACIONES prochile.gob.cl

IMPORTANTE: Remitir comprobante de reintegro por correo electronico a Tesoreria, seialando
N° del Proyecto, Razdn Social y RUT del Adjudicatario.




@ PROCHILE

: : : - CONCURSO
Se ingresa en Sistema el reintegro

Reintegro de Fondos Publicos

Este proceso es sélo convenios de anticipo y lo inicia el supervisor, el sistema envia una notificacion
solicitando el comprobante de pago, para ello, debe ingresar en el portal, hacer clic en el menu

Rendiciones y seleccionar la opcién gestion de proyectos.

. ) |
ProChiIe**ﬁ MIS EMPRESAS +  HERRAMIENTAS ~ MANUAL DE USO  PREGUNTAS FRECUENTES
’
Expedientes
Rinde aquf
Gestion de proyectos

En el listado debe seleccionar el proyecto de modalidad anticipo correspondiente, haciendo clic en el

icono de pizarra con lapiz.

Fecha de

N° Proyecto Nombre 4 lipo de Proyecto  Tipo de Concurso  Modalidad creacion
2216327 Vinos de Autor brillando en EEUY Concursable Silvoagropecuario  Reembolso 13/10/2022 10.31 OC’J
APC (B) Prueba proyecto manual de usuario Concursable Silvoagropecuario  Anticipo 15/05/2023 9.45 °CI;
01236
20221129
Informacion General  Actividades de Proyecto | Reintegros | Informacion Presupuestaria  Solicitudes de anticipo  Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio

RTG-0001021

Descripcion reintegro

Reintegro de prueba por 1.000.000,00

Informe final de proyecto

Monto a reintegrar

$850.000

Estado

Envio de comprobante




Solicitudes de cambio durante la ejecucion del proyecto @ ZRSC.Téi,Rso

estrategia para hac

( Inicio de gastos y actividades a partir de la fecha de la Resolucion que aprueba el Convenio. J

1.- El Adjudicatario debe solicitar a su Supervisor el cambio a realizar a través de un \
correo electronico.

2.- La solicitud debe ser:

éEs coherente con los objetivos del proyecto?
iEsta de acuerdo con la normativa de concursos?

¢ Esta debidamente justificada?
é Esta solicitada en plazo?

3.- Si el Supervisor determina que la solicitud es pertinente y esta bien fundamentada:

* Si requiere V°B° de Concursos: Gestionar con su ejecutivo/a de concursos y

copiar a concursos@prochile.gob.cl (fuera de plazo para: entrega de rendicion e informes, 0
entrega de subsanacion, cambios de fecha; cambio de mercado, cambio de actividad).

\ * No requiere V°B° de Concursos



mailto:concursos@prochile.gob.cl

@PROCHILE
g.' CONCURSO

estrategia para hac

Solicitudes de Cambio Durante la Ejecucion del Proyecto

~

Una vez gestionada la solicitud:

» El Supervisor deberd informar por escrito al Adjudicatario el resultado de su solicitud, en el
caso de ser aprobada recibira version actualizada del Proyecto (si corresponde a una solicitud

que impacta en el proyecto).




@PROCHILE
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Entrega de Informes por Actividad e Informe Final
(convenios modalidad anticipo o reembolso)

d Informe por Actividad (Informe Parcial): Deberd ser presentado al Supervisor dentro de los 20 dias corridos
después de terminada cada actividad.

] Informe Final: Debera ser presentado al Supervisor dentro de los 20 dias corridos después de terminada la
unica o ultima actividad.

 IMPORTANTE: Si expirado el plazo de 20 dias corridos, no se ha recibido el

I ") informe técnico parcial o final, se entendera, que las actividades no se
\ # ejecutaron, quedando facultada ProChile para exigir a la adjudicataria el reintegro

de los fondos publicos. Este incumplimiento implica cobro de multa.
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Uso de Tarjeta de Creédito
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JEl uso de la Tarjeta de Crédito como medio de pago es una excepcion autorizada por Contraloria y debe efectuarse en

una sola cuota.

(1 Se considera una buena practica gestionar la autorizacién en todos los proyectos, para evitar inconvenientes en pagosy
rendiciones futuras. Dicha autorizacion debe ser solicitada previamente al uso de tarjetas de crédito.

JLa Tarjeta de Crédito puede estar a nombre de: Adjudicataria y/o Representante Legal y/o Ejecutivo de la
Empresa/Asociacion a cargo del Proyecto y/o Beneficiario. No se aceptara el uso de tarjetas pertenecientes a personas

ajenas a la empresa o asociacion

De: Adjudicatario <adjudicatario@empresa.cl=
Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 11:56
Para: SUPERVISOR DEL PROYECTO <supervisor@prochile.gob.cl>
Asunto: Solicitud para uso de tarjeta de crédito

Estimado supervisor,

Junto con saludar, solicito autorizacion para el uso de tarjeta de crédito como medio de pago en el
marco del proyecto N2 XXXX, denominado "“XXXXX".

Tanto para las actividades que se realizan en Chile, como en el extranjero la tarjeta representa un
medio mas eficiente y seguro. Ademas, en algunas ocasiones las reservas anticipadas se deben pagar
con este medio de pago.

Importante destacar que los pagos se haran en una sola cuota.

Saludos,
Adjudicatario.

De: SUPERVISOR

Enviado el: viernes, 31 de marzo de 2023 15:01
Para: Adjudicatario < adjudicatario@empresa.cl>
Asunto: Re: Proyectos 2023

Estimado adjudicatario,

Por medio del presente correo, se autoriza el uso de tarjeta de crédito para el proyecto N2 XXXX,
denominado “XXXXX", por lo cual deben tener en cuenta lo siguiente:

El pago de la tarjeta de crédito debe ser en una sola cuota.

Dicha cuota debe estar completamente pagada.

Cada vez que se rinda un gasto pagado con tarjeta de crédito, se debe adjuntar este
correo junto con los documentos necesario para su respaldo.

Saludos,
Supervisor.




Uso de Tarjeta de Crédito

El uso de Tarjeta de crédito es una opcion excepcional de medio de pago,
autorizada por Contraloria considerando lo siguiente:

Autorizacion del Supervisor previo a la fecha del gasto: idealmente solicitar la
autorizacion en las primeras semanas de adjudicado el proyecto.

Pagos realizados en una sola cuota.

Al momento de rendir, el gasto debe estar pagado, por lo que deben adjuntar:
Comprobante o voucher de la tarjeta de crédito y el correspondiente estado de
cuenta pagado en una sola cuota.

Al igual que la “Carta de Excepcidon”, la solicitud de uso de Tarjeta de Crédito
es una solicitud para “realizar gastos para cualquier actividad del proyecto”,
eso quiere decir que con una autorizacion “general” es suficiente.

=
Tu proye

PROCHILE

CONCURS

cto es estrategia para hacer negocios




@ PROCHILE
< CONCURSO
u pr

T oyecto es estrategia para hacer negocios

Tipo de Cambio

Se debe adjuntar el comprobante de compra de divisas, correspondiente a una operacion de
cambio real en el mercado formal, por el equivalente - al menos - del monto de

cofinanciamiento publico de los gastos realizados en la ejecucion de las actividades que se
estan rindiendo.

o Siempre debe contar con respaldo del tipo de cambio para todo gasto
Anticipo ‘ efectuado en moneda distinta a pesos chilenos.

/Si se financian gastos en moneda extranjera con dolares, u otra moneda\

distinta al peso chileno, con recursos propios, se debe informar al
Reembolso ‘ momento de rendir. En este caso el tipo de cambio se calcula
tomando el valor observado por el Banco Central del dia en que se
efectuo el gasto.

N /

€ $ C
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T

Al momento de rendir, se debera acreditar que los documentos de respaldo acompanados ya han sido
pagados, para lo cual se debera adjuntar lo siguiente (ser coherente con lo senalado en contrato u Orden de
Compra):

»Pagos en Efectivo: Recibo de dinero firmado, documentos tributarios, factura, invoice, boleta u otro, que
corresponda a la adquisicion de los bienes o prestacion de servicios.

» Pagos por Transferencia Bancaria Electréonica: Comprobante de la transferencia efectuada (1).

»Pagos por Transferencia Internacional: Comprobante de la transferencia electrénica (Mensaje Swift) y la
instruccion enviada a la entidad bancaria que efectud dicha transaccion (1). También este documento
contiene informacion de la operacion de cambio.

»Pagos con Tarjeta de Crédito: Comprobante o voucher de la tarjeta de crédito y el correspondiente estado
de cuenta pagado en una sola cuota. (Agregar copia de la autorizacion de uso).

»Pagos con Tarjeta de Débito: Comprobante o voucher de la tarjeta, o cargo en la cartola de la cuenta
corriente.
% Dicha transferencia debe incluir como minimo el RUT de quien recibira los fondos, el monto y el detalle de la cuenta.

RagRadsRefite deten kartarnipitveked RbAItE Qe\laSehpad S dbrdtadi, nepreariind &dal b a quien indique el contrato y adjuntar

cartola de cuenta corriente.
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Comprobante de Transferencia Bancaria

MBanco de Chile

: ' .
Fecha de Movimiento 30/04/2021
Comprobante de Movimiento \ BCI :gnnimcf_m_péeéﬁ A

En Santiago, 19 de mayo del 2021 BANCO DE CHILE, deja constancia que Corporacion

Chilena Del Documental - CCDOC, es titular de la Cuenta Corriente 1601400310 y se Rut Empresa Fecha y Hora

registra el siguiente movimiento: 76.283.674-2 16/06/2021 - 14:56

Fecha: 30/04/2021

Descripcion: Traspaso A:gustavo Prado Araya Rut Usuario Nombre Usuario

Monto (CLP): 400.000 12.419.925-5 GISSELLE IVONNE

Tipo de Movimiento: Cargo BRACAMONTE ENDRE

Monto (CLP): 400.000

Detalle de movimiento N°® de cuenta 70124621
Mombre Destinatario: Gustavo Prado
Rut Destinatario: 0073187 15K

Cuenta Destinatano: 0000000000000

Rut Origen: 650739523
Coenta Ongon: 001801400310 Transferencias Realizadas
Banco: Banco Estado x 2 .
Id transaccion: INT_EMP21043010393 LE“".'“'.“”?I'E:‘E' <ferencias han sido fi . ) _
Comentarn: MARCA Asiot Financiers as siguientes transferencias han sido firmadas y fueron enviadas a pago:
. Cuenta Rut Mombre ) Cuenta
1D Transferencia Carne Destinatario Destinataric Banco Destino Desting Glosa honto
BANCO DE
87434337 70124621 8.347.707.5 | SeroloRamirez 1~ . c enwar | 1461500345 boleta 179 750.000
Juppet DS

Se extiende la presente constancia a peticidn del interesado, para los fines gque estime
convenientes, sin ulterior responsabilidad para BANCO DE CHILE.
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Ejemplos

Comprobante de Recibo de Dinero

New York, 17 de agosto de 2022

Recibo de dinero

Yo, JUAN DIAZ SERON, identificacién 12.831.974-3, nacionalidad CHILENO, declaro recibir la suma
de dinero en efectivo de 1.200.000 pesos chilenos, por servicios prestados por concepto de traductor
intérprete inglés- espafiol - inglés, a la empresa Cooperativa Aymar Sawuri, rut 65.147.528- 7, en el
marco del evento “Feria internacional NY Now 2022 en la ciudad de New York, realizado los dias 14,
15, 16 y 17 de agosto 2022.
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Transferencia Internacional

Solicitud para envio de Ordenes de Pago

Fecha: 14/04/2022 -WOC 777
contr | RUT ORDENANTE/ RUT EMPRESA L Instance Type and Transmission --------------
50 NOMBRE DRDENANTE / RAZON S0CIAL ASOCIACION GEEMIAL DE VINOS DE CHILE Notification (Trans-iHiﬁ?} of Original sent to SMIFT (ACK)
- - - Metwork Delivery Status : Network Ack
EMAIL CROENANTE raratiai@ vinoadechile el Priority/Delivery : Normal
CARGAR CLUENTA CORRIENTE N° | Message Input Reference : 1728 228418BCHICLRMAXC(SBT7I373I57
T T T T e T e B P Messape Header ----c--ccccccccccccccaaaa.
Marcar con X 5 wibilizs i NP: 33953409 B
MEM?W:EDH?“MSM s 15, (T8 gue pard { Sy M 57 10 5 S Cuenia Swift Input : FIN 183 Transfcia fondos de cliente
&f Fage Eovree & )| Sender ¢ BCHICLRMMOOC
Dtras Formas de Pago BANCO DE CHILE
(Sl B C250 GUE D S8 DATE OO CATY 8 Ohexyue Efertiva Oitres SANTIAGD CL
%ﬁe’ — Receiver : PNBPUS3NNYC
ECRE . . WELLS FARGD BANEK, M.A.
[Banoo Central, Lhﬁ'ﬂh:l? pago se SERVICID DE PROMOCTION Y PUBLICIDAD (NEW YORK INTERMATIONAL BRANCH)
2 = : x AL MUR : 41331::” YORE U
bE 0 A SLA iD : @al
(Solo en caso s& realice con cambis :
de divisas) aue UETR : lededShb-B4la-afbf-9e87-blec8a7c7834
MONEDA / MONTD e e s P A Message Text -------ccscossccsssssmssses
. - 28: Referencia del remitente
DPCIOMNAL: umnmmqmquiummunmmmm. 7532875888785 7
3B NOMERF IF LA INSTIRICION INTERMFIVIARTA 23B: Codigo sta operacion bancaria
DIRECCION DE LA TNSTITUCTON CRED
INTERMEDIARLA (OUDAD-PAIS) .
COD. ABA ¥/0 COD. SWIFT Y0 COD. T5AN DE 32A: Fcha ualfmdafifp-te lqd::on inth
Li INSTITLCION EEL BENEFICIARID Currenc : U0 (Us DoLLAR)
u ¥ :
mmmmmrﬁunmimm maunt ° #10.000, 008
33B: Monada/importe ordenado
00D, ABA Y0 COD. SWIFT DEL BANCD DEL Caniial One Bank R
57 | BEWEFICIARIO NOMERE DEL BANCO DEL P Currency : USD (US DOLLAR)
EENEFICLARIO -SWIFT : HIBKUS44 Amount : #18. 000, B
CIUDAD | PAIS UsaA S8F: Cliente ordenante - ID
M° OE LA CUENTA DEL BENEFICIARID : /2876284
5 | (Indicar IBAN para pages en Fumpa) BOTH0Z49T 1 Routing #: 065000090 1/ASOC. GREMIAL DE VINDS DE CHILE
WOMBRE DFL BENEFICLARID Colangelo & Pariners Public Relations, LLC ;j: :tj'f:iﬂg:ﬁg“m‘ 5151 PISO 12 OF
DCIRECCION DEL BEMEFICIARID il i
L 1941 Williamsbridge Rd. Brnm: MY L6l 6/CL/BCHICLRM/BE5829010K
| TNFORMACTON PARA EL BENEFICIARIO SERVICIO DE PROMOCIIN 57A: Entidad deptaria de la cta - FI BIC
ouR BEN o HIBEUSA4XXX
71 | GASTOSEN EL EXTERIOR POR CUENTA DE: ¥ | Gastos par cuenta ardenante Gasios par cuenta beneficiari CAPITAL ONE,N.A.
NEW ORLEANS,LA US
Hota: Completar con letra imprenta. Todos los datos del formulario son obligatorios para cursar la operacion. 59F: Cliente beneficiario-Num/MNom/Dir
B Ordenarle entiende y acepta que el Banoo de Chile no asume resporsabiidsd siguna, en la eventualidad que los bancos /8974824971
intervinientes efectien descuentos sobre las drdenes de pago adn cuando estas son enviadas con gastos "OUR™, o bien por 1/COLANGELO AND PARTNERS PUBLIC
demaras en o cumplimients de &sta Onden de Paqo al Beneficiano por parte ded Bancn Pagador, o por Hioguess efectiados por paste del
cormesponsal @ la orden de page, calificados COmo necesanios excusiaments por parte del msme Banco, en viftud de requerimisntos de 1/RELATIONS, LLC
marmativa internacional aplicable. Todo gasta en que incusta el Banca de Chile, a peticidn del Ordenante, para aglizar d cumplimienta de 2/1941 WILLIAMSBRIDGE RD. BRONM, NY
la Orden di Pago por & Banco Pagador, serd de cuenta y cargo exdusiva del Ordenante. i ) 3juUs
Se defa expresa congiancia que e Ordenante e el Unico respersabile del lenado del presente formulario, induyends |a informacion 78: Descripcion de la remesa
relativa & la dﬂi.iﬂ:.aadm ded mdena'lte. Ba'u:n intermediaria, Banco pagadar y bereficiario, oddigas, nimercs de cuenta, b, ¥ gue /RFB/SERVICIOS DE PROMOCION
Bamco de Chile e reviea & conteride del misma y procederd & dar ejecudidn a | orden conforme & |a informacidn que este farmulano 71A: Especificacion de pastos
entiens, liberanda a Banco de Chile de toda resporsabiclad ol reapects”. Detids & priclicas propias de s mercaded del edierior, ase : Esp E
pago pudiers estar sujelo @ everfuales comisiones o conversitn a la moneds local por los Bancos Corresponsales yio Banco Pegador Our
e el excterior. 72: Info de remitente a destinatario
GASTOS DUR EN EL EXTERIOR H Se puloriza CBrgo en Ccuenla cormente USD20 + IVA o su equivalents &n CLP SPAYPROS
GASTOS QUR RESTD DEL MUNDD ¢ Se autoriza cargo en cuenta corriente USD2S + IVA o su equivalente en CLP | | oo ieiieiiadiiiicaaaas Message Trafler ---c-cccccaaaaaacaaaao..
{CHK : 4CD32EDSGBE2 }
NOTASR: PKI Signature: MAC-Equivalent
---------------------------- Interventions -----ccccccccccccccaaaaaa.
FORM 100545 Category ¢ Network Report
Creation Time : 18/84/22 17:28:24
Application ¢ SWIFT Interface
VEB* Ejecutive Csenta Operator ¢ S¥STEM
Taxt
{1:F21BCHICLRMAXXXSBT7937357H{4:{177: 2284181728 }{451:8}{168:4288123}}
Firma Apaderade] Firrna Apoderads 2 Firma Apoderads 3
Juan José Bouchon M. Angelica Valenzuela Aureba Monbes

Rul: 13687 287-7 Rut: 7.022 %013 Rul: 5.208. 83259
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Clausulas Minimas de los Contratos

v'Individualizaciéon de la persona que presta el servicio (nombre vy
documento de identificacion).

v'"Mencidn expresa del objeto especifico del contrato.
v'"Monto a pagar por los servicios contratados.

v'Plazo o fecha en la cual se desarrollara la prestacidon de servicios.

v'Fecha, forma y medio en que se hara efectivo el o los pagos asociados
al contrato.

v'Firma de ambas partes.

v IMPORTANTE:
Al momento de rendir el gasto debe adjuntar Informe de Prestacion

de Servicios, firmado por ambas partes.



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO

En (ciudad, pais) a (fecha, debe ser anterior a la prestacidn del servicio), entre (razon social v RUT del
adjudicatario), representado por (nombre, cargo v RUT de la persona que firma el contrato),
domiciliado para este efecto en (direccion) y (nombre, profesion o cargo v RUT del contratade). 5ies
persona juridica sefialar, ademas: Representada por nombre, RUT y cargo de |a persona que firma <l
contrato), domiciliado para este efecto en [direccion), se ha convenido el siguiente contrato:

PRIMERO: Contratado (nombre o razén social), =e compromete 3 “sefialar el objeto del contrato y
labores a realizar”.

SEGUNDO: El trabajo se realizard desde (fecha de inicio y término de la prestacion del servicio o de
entrega del producto).

TERCERO: El servicio s2 ejecutara en (indicar dénde se realizara el servicio o donde se entregara el
producto).

CUARTO: El contratante (nombre), se compromete a pagar a la parte contratada (nombre), el o los
siguisntes montos (sefialar el o los montos en ndmeros y palabras).

El pago se realizard mediante la modalidad de (sefialar modo de pago vy fecha de pago).

QUINTO: El presents contrato empszara a regir desde el (indicar fecha igual o posterior a la
suscripcion del contrato) vy finalizara el (sefialar fecha).

SEXTO: La prestadora del servicio s2 obliga a entregar un informe (mensual/ final) de los trabajos
realizados en &l marco del contrato (indicar plazos respectivos).

SEPTIMO: El presente contrato se firma en tres ejemplares de igual tenor vy facha, quedando
uno en poder del contratado (nombre) v dos en poder del contratante (nombre).

OCTAVO: Se entienden incorporadas al prezente contrato, todas las disposiciones legales
gue se dicten con posterioridad a |a fecha de suscripcion que tenga relacion con él.

Contratante Contratado
(Nombre y RUT del representante que firma) ﬂmhﬂynmdﬂmmm“ﬁnﬁj

LA INFORMACION
DEL INFORME DE
PRESTACION DE
SERVICIOS DEBE
SER COHERENTE
CON LO SENALADO
EN EL RESPECTIVO
CONTRATO

Q
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORME DE LOS TRABAIOS REALIZADOS

Fecha: _f /[

MNombre del Proyecto

N°® del Proyecto

Solicitado por

Cargo del solicitante

MNumero de Boleta/Recibo

MNombre prestador del servicio

Maonto bruto Baoleta

Fecha del contrato

Fecha inicio del servicio

Fecha término del servicio

Maonto total del contrato

Objeto del Servicio

Descripcion del trabajo realizado

Producto Final

Hombre y firma del representznte
del receptor ée fondos plblicos

Hombre y firma del prestzdor del
sETViICiD
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Gastos Sobre 100 0 200 UTM

Cualquier gasto que supere las 100UTM:
-Se solicitara orden de compra o contrato con el prestador de los servicios

Cualquier gasto que supere las 200UTM:
-Se solicitara orden de compra o contrato con el prestador de los servicios
-Se debera contar con 3 cotizaciones.

-Si existen diferentes gastos de un mismo proveedor se debe adjuntar
contrato y si el monto de todos los contratos supera las 200 UTM se deben
adjuntar 3 cotizaciones.

Existe una excepcidn a la presentacion de 3 cotizaciones: Proveedor Unico
En este caso se entrega Carta del Adjudicatario, para casos excepcionales
como Arriendo de Espacio Ferial, Habilitacion de Stand, Consultorias.

El valor de UTM a considerar es la del mes del documento tributario (factura,
boleta, invoice, etc.).



@ PROCHILE
CONCURS

=
=
=

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

Ejemplo:
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES

EVALUACION RESPECTO DE
SERVICIOS / PRODUCTO

MONTO

e e
N° EMPRESA (COTIZACIONES)

EMPRESA

JUSTIFICACION

EMPRESA SELECCIONADA:
JUSTIFICACION ELECCION EMPRESA



Carta de proveedor

Al tener gasto
asociado a
proveedor unico
debe adjuntar
carta explicativa.

Srta. supervisora
Supervisora de Proyectos
ProChile Presente

Mediante la presente carta en el marco del proyecto “(nombre del proyecto)”,
M (nimero de aprobacion), se solicita considerar:

La empresa (nombre de [a empresa) cuenta con la experiencia y respaldo de trabajo
de mas de (cantidad de afos) en la ejecucion y desarrollo de (actividades) en
distintos paises y sectores de interés, esta empresa ya ha trabajado con nosotros en
diversos proyectos con excelentes resultados, lo que se traduce en una relacion de
confianza y larga data con el proveedor (indicar el motivo para considerarlo
proveedor unico o proveedor habitual).

Esta solicitud se realiza con el fin de optimizar la ejecucion de las actividades del
proyecto y gue este gasto que supera las 200UTM sea aceptado sin inconvenientes.

Deseando contar con su compresion, guedamos atentos a su autorizacion y apoyo.
Se despide cordialmente,

Mombre responsable de la Adjudicataria
Mombre de la empresa Adjudicataria

@ PROCHILE
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Srig. supenrisnra Tu proyecto es estrategia para hacer negocios
Supervisora de Proyectos

ProChile Presente

Mediante la presente carta en el marco del proyecto “{nombre del proyecto]”,
MN” [(ndmero de aprobacion), se solicita considerar:

La empresa (nombre de la empresa) es el Gnico proveedor para (indicar si es
arriendo de espacio y/o servicios de montaje y habilitacion de stand) en (indicar
nombre de feria internacional).

Esta solicitud se realiza con el fin de optimizar la ejecucion de las actividades del
proyecto v gue este gasto gue supera las 200UTM sea aceptado sin inconvenientes.

Deseando contar con su compresion, guedamos atentos a su autorizacion y apoyo.
Se despide cordialmente,

Mombre responsable de la Adjudicataria
Nombre de la empresa Adjudicataria
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Solicitudes de Cambio Dentro de la Ejecucion del Proyecto

TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUISITOS

= Cambio de fecha de ejecucion de la o las actividades
(dentro o fuera del periodo de ejecucion del proyecto).

Nota: Extender garantia cuando el cambio es fuera del
periodo de ejecucion del proyecto.

= Ampliacion de plazo para entrega de Rendiciones de
Cuenta e Informes Técnicos.

= Ampliacion de plazo para entrega de Subsanacion de una
Rendicion.

" [ncorporacion o eliminacion de item de gastos

financiables.

» Solicitud: 10 dias habiles previos a

la_ejecucidn de la actividad (fecha
efectiva de ejecucion).

* Solicitud: 5 dias habiles previos a
la fecha de entrega de Ia
Rendicion o Informe.

e Solicitud: Dentro de los 10 dias

habiles con que cuenta el
Receptor de Fondos para
subsanar.
e Solicitud: A mas tardar al
momento de presentar la
Rendicion.

v'Aprobacion del mercado cuando requieran
apoyo de la Oficina Comercial (subir correo a
Forms).

v'Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

v'Carta o mail del Receptor de Fondos
fundamentando la solicitud de cambio.

N° maximo de solicitudes de Ampliacion de Plazo para Rendir, Subsanar y entregar Informes: 6 en Total.



TIPO DE MODIFICACION PLAZOS DEL PROCESO REQUERIMIENTO

= Eliminar un mercado.
= [ncorporar un mercado.

 Aprobacion del mercado cuando sea

 Solicitud: 10 dias habiles antes de la ejecucidon de . .
! necesario. Se debe remitir correo a OFICOM.

la actividad (fecha efectiva de ejecucion).
 Ver en tipos de resultados esperados segun
actividad, para crear una nueva actividad.

= Eliminar una actividad.

e Carta o mail del Receptor de Fondos

. fundamentando la solicitud de cambio.
= [ncorporar una actividad.

o Solicitud: A mas tardar al momento de presentar « Carta o mail del Receptor de Fondos

= Traspaso de recursos entre actividades. L, . .
P la Rendicion. fundamentando la solicitud de cambio.

* En cualquier momento durante la ejecucién del ¢ Aprobacion del Jefe del Supervisor y/o carta

= Cambio de supervisor. proyecto. del Receptor de Fondos si corresponde.

IMPORTANTE: MAXIMO DE MERCADOS OBJETIVOS PROYECTO EMPRESARIAL: 3 MERCADOS.
MAXIMO DE MERCADOS OBJETIVOS PROYECTO SECTORIAL : 8 MERCADOS.

LAS SOLICITUDES REALIZADAS POR EL RECEPTOR DE FONDOS DEBEN SER CLARAS Y EXPLICARSE POR SI MISMAS.
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Esta informacion se debe incluir en conjunto con la
justificacion de la solicitud, ademas de |la autorizacion

Importante : Al incorporar una actividad debe incluir la siguiente informacion:

Nombre de |a actividad

Tipo de Actividad

Descripcion de la actividad

Resultados Esperados

Mercados de Ejecucion y Objetivos
Fechas de inicio y termino

Presupuesto identificando item de gastos
Participantes de la actividad

por correo de la Oficina Comercial

Identificacién de 1a actividad

Nombre de la actrvidad

Tipo de Actividad

Descripcion de la actrvidad

Resultado(s) Esperado(s) de la Actividad

Pais

Pais

N° Producto para lograr el objetivo Unidad de Medida Valor Esperado
1
2
(es) objetivo(s)
N° Paiz Objetivo Ciudad
1
(es) de ejecucién
N° Paiz de Ejecucién Inicio de Ejecucion Término de Ejecucién
1
2
Financiamiento de la actividad
N° ftem de Gasto Pesoz
1
2
Financiamiento total de la actividad
Participante(s) de la actividad
Ne Nombre Rut

1

2




ANTECEDENTES COMUNES
(SOLICITADOS ATODOS LOS ADJUDICATARIOS)

Antecedentes Comunes a presentar por todas las Entidades Adjudicatarias (personas naturales y juridicas)

Certificado emitido por la Tesoreria General de la Republica escaneado,
acreditando que el postulante no tiene deuda fiscal morosa.

El certificado debera tener fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

En caso de tener convenio de pago vigente con Tesoreria General de la Republica adjuntar comprobante de éste y de
cuotas pagadas. En este caso, el Convenio se suscribira por modalidad reembolso.

Declaracion jurada simple de fecha no superior a 30 dias anteriores a su
emision, suscrita por el receptor o receptora de fondos publicos o por su
representante legal, que declare que elfinanciamiento privado
comprometido para la ejecucion del proyecto presentado al concurso no
tiene su fuente de financiamiento - ya sea parcial o total- en fondos
publicos provenientes de PROCHILE u otro organismo publico.

Ver formato Anexo N°1, en Bases de Concurso

Certificado vigente de antecedentes laborales y previsionales sin deuda,
emitido por la Direccidn del Trabajo.

Formulario F-30

Declaracion jurada simple de fecha no superior a 30 dias anteriores a su
emision, suscrita por el receptor o receptora de fondos publicos o por su
representante legal, que declare que dicho receptor o receptora de fondos

* Estaaldiaenelpago de deudas provenientes del seguro de cesantia de sus trabajadores o trabajadoras o que no
tiene trabajadores o trabajadoras por los cuales tenga que pagarlas.

* Estaaldiaenelpagode deudas de caracter previsional de sus trabajadores o trabajadoras, o que no tiene
trabajadores o trabajadoras por los cuales tenga que pagarlas.

Ver formato Anexo N°2 en Bases de Concursos

Declaracion jurada simple de fecha no superior a 30 dias anteriores a su

emision, suscrita por el o los beneficiario (s) o beneficiaria (s) del proyecto
0 por su representante legal, que declare estar plenamente comprometido
y conocer la calidad de beneficiario o benificiaria en el proyecto postulado.

Ver formato Anexo N°3 en Bases de Concursos.




ANTECEDENTES ESPECIALES POR TIPO DE ENTIDAD ADJUDICATARIA
(ADICIONALES A LOS ANTECEDENTES COMUNES)

DOCUMENTACION

Entidad adjudicataria Asociacion Gremial, Federacion Gremial o
Confederacion Gremial.

1. Fotocopia del acta constitutiva aprobatoria de los estatutos.

2. Certificado de vigencia de la Asociacion Gremialy de su Directorio, otorgado por la Unidad de Asociaciones
Gremiales y Martilleros del Ministerio de Economia, Fomento y Turismo, con una fecha no superior a 30 dias
anteriores a su emision.

3. Copia del documento en que conste la personeria vigente del o los representantes legales, con facultades para
suscribir el convenio y garantias respectivos, con certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias
anteriores a su emision.

4, Datos del representante legal que firmara el convenio (nombre completo, cédula de identidad, nacionalidad,
profesion u oficio, domicilio).

Entidad Adjudicataria Corporaciones o Fundaciones.

1. Fotocopia del acta constitutiva aprobatoria de los estatutos.

2. Certificado de vigencia de la Corporacion o Fundacion y de su Directorio, otorgado por el érgano competente, con
una fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

3. Certificado de vigencia con indicacion del representante legal, emitido por el rgano competente, con
certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

4. Datos delrepresentante legal que firmara el convenio (nombre completo, cédula de identidad, nacionalidad,
profesién u oficio, domicilio).




1. Fotocopiade la escritura de constitucion social.

2. Copiade lainscripcion de la sociedad, con sus anotaciones marginales completas, emitido por el Conservador
de Comercio respectivo, con certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias anteriores a su emision.

3. Copiadeldocumento en que conste la personeria vigente del o los representantes legales, con facultades para
suscribir el convenio respectivo y garantias, con certificacion de vigencia de una fecha no superior a 30 dias

Entidad Adjudicataria Sociedades. . oL
anteriores a su emision.

4. Declaracion del gerente indicando quienes integran el actual directorio de la sociedad adjudicataria, en caso de
ser sociedad andonima, Spa u otra cuando corresponda.

5. Datos delrepresentante legal de la sociedad que firmara el convenio (nombre completo, cédula de identidad,
nacionalidad, profesion u oficio, domicilio).

Si del examen de los antecedentes legales acompanados se advierte la necesidad de requerir documentacién adicional, tales como escrituras modificatorias, copias de sus inscripcionesy
publicaciones, mandatos, etc., el receptor o receptora de fondos publicos debera acompanarla dentro del plazo que PROCHILE le indique por correo electrénico.

En caso de que éstos no sean acompanados en el plazo y forma indicados, PROCHILE presumira que el receptor o receptora de fondos publicos ha renunciado a la ejecucion del respectivo
proyecto, liberando los fondos publicos asignados al mismao.




ITEM DE GASTOS PARA CONCURSOS 2025
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item de Gastos Concursos 2025

TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Honorarios
Nacional

Honorarios
Internacional

Corresponden a gastos por la contratacion de personas naturales
ajenas

a la empresa postulante, profesionales, técnicos y/o expertos en
determinadas materias y/o labores de asesoria calificada, vinculados
directamente a las actividades del proyecto. Todo contrato de
honorarios que el receptor o receptora de fondos publicos deba
suscribir en el marco de la ejecucion de un proyecto de promocion de
exportaciones, debera encontrarse vinculado a actividades del mismo,
debiendo contemplar al menos, las siguientes clausulas:

* Individualizacion de la persona que presta el servicio especifico.
Mencion expresa del objeto especifico y contenido del contrato.

* Monto y medio de pago de los servicios contratados (efectivo,
transferencia u otros).

* Plazo o fecha en la cual sera desarrollada la prestacidon de servicios,
el que debera ajustarse dentro de las fechas de ejecucién de la
respectiva actividad.

 Fecha en que se hara efectivo el o los pagos asociados al contrato
respectivo.

Se excluyen los honorarios por concepto de elaboracién y presentacion
de proyectos.

Contrato de Servicios.
Informe Mensual de Trabajo.
Boleta de Honorarios.
Formulario 29.

Informe Mensual de Boletas
(recibido del SlI).
Comprobante de Pago.

Contrato de Servicios.

Informe Mensual de Trabajo
Firmado.

Fotocopia de Carnet/Pasaporte
del Contratado.

Recibo de Dinero Firmado (en
caso de ser pago en efectivo) o
Comprobante de Pago.

En caso de ser mayor a 200 UTM, este gasto debera ser
imputado a "Servicios de Consultoria y Asesoria”.

En caso de que la empresa le emita la boleta de
honorarios, se debera remitir el Informe de Boletas
Emitidas por prestacion de servicios de terceros del SlI.




TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Corresponde a los gastos de alojamiento y alimentacion que
se incurren tanto en el exterior como en territorio nacional
de quién o quienes ejecuten las actividades de un proyecto:

Alojamientoy
Alimentacion
(Anteriormente
denominado. Viaticos).

Para el calculo del gasto en el exterior, debera estarse a lo
dispuesto en la tabla de viaticos internacionales de ProChile,
asimilando el costo diario al grado 7 de la Escala Unica de
Remuneraciones.

Corresponde imputar el 100% del viatico solo en los casos en
gue el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de
regreso, se debe considerar el 40% del valor dia del viatico.

Gastos incurridos por concepto de estadia en territorio
chileno para el desarrollo de actividades en el marco del
proyecto, tales como: Viajes de expertos, visita de
potenciales clientes, asistencia a seminarios nacionales,
asistencia a talleres nacionales y para los casos de
alojamiento producto de conexiones en viajes al exterior.
Corresponde imputar el 100% del viatico sélo en los casos en
que el ejecutor pernocte en el lugar de destino. Para el dia de
regreso, se debera considerar el 40% del valor dia del viatico.
El monto diario maximo a considerar por este concepto se
ajustara al valor indicado para el grado 4 profesionales en
tabla de viaticos moneda nacional.

Si el viaje se realiza a mas de una ciudad o pais, se debera
demostrar |la entrada y salida a cada pais o ciudad para las
que se esta solicitando viatico (traslado entre paises o
ciudades o respaldo de noches en hotel). En boleta o factura
de hotel se debe indicar el check-in y el check-out.
pasaporte, Ticket Electronico o No se consideraran las reservas de hotel (Indicar si se
Factura del Hotel. aceptan respaldos de plataformas como Booking, Airbnb,
Agenda Comercial o en su defecto etc.).
Itinerario de los Viajes, validado  Si no salen desde Chile, deben adjuntar nota explicativa y
por el supervisor. considerar ingreso al mercado de ejecucion.

El dltimo dia de viatico considera un 40%, si el vuelo es

o después de las 13:00 hrs.

En caso de que se requiera un monto diario mayor para
viatico nacional, la empresa debera solicitarlo con
antelacion a ProChile, entregando Ila justificacion
correspondiente, la cual podra ser Aprobada o Rechazada
por el Director de Desarrollo Estratégico o quién él designe.

Planilla de Viatico Internacional
firmada.
Boarding Pass o Fotocopia del

Planilla de Viatico Nacional
firmada.

Factura de Hotel o Boarding Pass
o Fotocopia del Pasaporte o ticket
electronico.

Agenda Comercial o en su defecto
Itinerario de los Viajes validado
por el supervisor.

En la boleta o factura del hotel, se debe indicar el Check iny
el Check out. No se consideraran las reservas de hotel.

En caso de que el invitado no haya firmado la planilla de
viatico, excepcionalmente podra ser aprobada por el jefe del
supervisor, haciéndose responsable por este gasto.



Pasajes Aéreos,
Terrestres o
Maritimos

Servicios de
Consultoria 'y
Asesoria:

Corresponden a los gastos por concepto de pasajes aéreos, terrestres y maritimos,
nacionales e internacionales, en clase econdmica.

No obstante, lo anterior, el receptor o receptora de fondos publicos podra solicitar a
PROCHILE - en ciertos casos que sean debidamente fundados - que ésta autorice la
compra de pasajes en “clase ejecutiva” o equivalente, la cual podra permitir o rechazar la
solicitud teniendo para ello en consideracion el tipo de actividad a ejecutar y el pasajero
que utilizara el ticket aéreo.

Gastos referidos a la contratacion de consultorias, asesorias y servicios de proveedores
que desarrollen investigaciones de mercados, contratacion de agencias, asesorias en
marketing internacional y branding, que apliquen instrumentos de investigacion, disefien
y elaboren encuestas o informes, aceleren negocios y permitan conectar a las empresas
chilenas con redes de negocio e inversion a nivel nacional e internacional u otras materias
propias del proyecto. Se incluyen aquellos servicios SAS (Services as Softwares) de
empresas que incluyen el desarrollo de canales digitales para la internacionalizacion,
crear eventos virtuales con ticket de entradas (valorados o liberados), incluye control de
asistentes y reportes estadisticos, otros servicios por suscripciones o contratacion de
plataformas para realizacion de actividades virtuales, como reuniones de negocios,
promocion de material grafico y audiovisual de los servicios o productos.

Todo gasto correspondiente a este item, independiente del monto, debera ser rendido
con un contrato de prestacion deservicios y su respectivo informe.

Boleta, Factura o Ticket
Electrénico.

Itinerario de Viajes.
Comprobante de Pago.

Boleta o Factura.

O Contrato.

O Informe Asesoria.

o Comprobante de
Pago.

>200 UTM entregar 3
cotizaciones

TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Pasajes solo en clase econdmica.

En caso de facturas que no contemplen
la informacion minima requerida, se
debera anexar el ticket electronico.
Podran ir con cargo a este item gastos
por concepto de visas, necesarias para
la realizacion de viajes en cumplimiento
de las actividades contempladas en el
proyecto; asi como la primera maleta,
en caso de que la empresa aérea la
cobre por separado.

En caso de contratar a una persona
natural, se debera rendir como si fuese
un honorario.

El Contrato debe tener al menos las
siguientes clausulas: Individualizacion
de la persona que presta el servicio,
objetivo especifico y contenido del
contrato, monto y forma de pago de los
servicios contratados, plazo o fecha en
la cual se realizara la prestacion de
servicios, fecha de pago.



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Estos gastos se asocian a arriendos de espacios fisicos para instalacion de stands,
principalmente en eventos feriales u otro similar, que requiera del financiamiento de este
item de gasto para la ejecucion de la actividad de un proyecto y los gastos que resultan del
arrendamiento de espacios fisicos para realizar reuniones especificas, las cuales se
desarrollan principalmente en hoteles.

Arriendo de Espacios
y Saldén

Arriendo de Oficinas
o Salas de Reuniones
(sélo proyectos
empresariales).

Arriendo de Equiposy
Mobiliarios

Diseio, Elaboracion
de Material
Promocional,
Impresion e Imagen

Gastos incurridos en arriendo de inmuebles en el mercado de destino, en la medida que se
trate de gastos temporales sujetos a la duracion de la ejecuciéon del proyecto, con un plazo
maximo de 3 meses (sélo proyectos empresariales).

Estos gastos se asocian principalmente a eventos feriales u otro similares, realizar
reuniones especificas, arriendo de equipos

computacionales, audiovisuales, mobiliario como; mesas, sillas, manteles, arriendo de
equipos de amplificacion, equipos de proyeccion e iluminacion, u otros que requieran del
financiamiento de este item de gasto para la ejecucion de las actividades de un proyecto.

Se refiere a gastos para la elaboracion de materiales promocionales para apoyar las
actividades del proyecto, tales como: catalogos, dipticos, tripticos, pendones, carpetas,
logos, servicios de impresion, entre otros, tanto fisico como digital. En caso de que el
proyecto contemple material promocional, éste debera contar con aprobacion expresa de
PROCHILE antes de su distribucion y/o utilizacién.

Boleta o Factura.

Nomina de Personas
Atendidas/lista de invitados.
Comprobante de Pago.

Boleta o Factura.

Contrato de Arriendo (fecha de
arriendo, monto pago mensual,
etc.).

Comprobante de Pago.

Boleta o Factura.

Ndmina de Personas Atendidas.

Comprobante de Pago.

Boleta o Factura.
Comprobante de Pago.
Autorizacion de ProChile.

En caso de arriendo de sala
de reuniones, se debe
adjuntar nomina de
participantes.

Este gasto debe contar con
la aprobacidon por escrito
antes de su distribucién y/o
utilizacion.



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

incluye los costos de mantencién e
inscripcion de la misma, entendiendo por
tales, los honorarios por mantencidon, gastos
de hosting, gastos de housing y demas
asociados.

Desarrollo y/o Mejora
de Paginas Web

Gastos en Medios de
Publicidad y Difusion

Servicios de Traducciodn

Comisiones Bancarias
por Envio de Remesas al
Extranjero

Se financiara el costo del desarrollo y mejora del sitio Web, el cual no
incluye los costos de mantencion e inscripcion del mismo, entendiendo
por tales, los honorarios por mantencion, gastos de hosting, gastos de
housing y demas asociados

Gastos referidos a la compra de servicios publicitarios y de difusion,
tales como: Espacios de television y radio, insertos en periddicos y
revistas, marketing digital , difusion de aplicativos, entre otros.

Por servicios de marketing digital se considerara; optimizacion de los
sitios Seo y Sem; publicidad digital en Adwords, Programmatic, Banners;
campanas en redes sociales como Facebook (posteos, anuncios, etc.),
Instagram, Linkedin, Spotify, Amazon, etc., o campafia de Mailing y otros
servicios de mensajeria que permite reuniones virtuales, para la
internacionalizaciéon, individuales y grupales. Geolocalizacion para
afadir contactos y promocionar contenidos y difundir los productos a
través de boletines informativos.

Corresponde a los gastos por los servicios de interpretacion y/o
traducciones. Si este servicio es provisto por una persona natural, el
gasto corresponde a honorarios y se debe rendir como tal.

Corresponden a los gastos bancarios generados por el envio de remesas
al exterior por concepto de actividades realizadas en el proyecto.

Boleta o Factura.
Comprobante de Pago.
Informe detallado del Servicio
prestado, ya sea desarrollo o
implementacion de mejoras.

Boleta o Factura.
Comprobante de Pago.
Autorizacion de ProChile.

Boleta o Factura.
Comprobante de Pago.

Boleta o Factura.
Cartola Bancaria.
Comprobante de Pago.

Este gasto debe contar con la aprobacion por
escrito antes de su distribucién y/o
utilizacion.

Si es persona natural, se rinde como
Honorarios.

Solo se podran rendir las comisiones de
remesas realizadas por gastos asociados al
proyecto.



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Boleta o Factura.
Itinerario de Viajes.
Copia de Pdliza.
Comprobante de

pago.

Gastos por Seguro de
Asistencia en Viajes

Costo de Garantia

Envio de Muestras

Habilitacion y
Montaje de Stand

Visa

Estos gastos deberan ajustarse al tramo reconocido en el proyecto.

Se refiere al costo financiero por la obtencion de las garantias que tenga que
entregar el receptor o receptora de fondos publicos por anticipo de los
mismos. Los gastos asociados a la obtencion de la garantia podran ser
utilizados con cargo al proyecto en base al porcentaje de asignacion de
cofinanciamiento previsto, Este costo se debera cargar solo a una de las
actividades del proyecto

Corresponde a gastos asociados al transporte aéreo, terrestre y/o maritimo
de carga. Ej.: Envio de muestras a la ciudad de destino (sélo atribuible al
transporte de carga y servicios de courier).

Se refiere a los gastos por montaje y desmontaje de stand, generalmente en
actividades vinculadas a ferias internacionales, que no sean parte del
calendario de ferias publicado en la pagina Web de PROCHILE. Ademas,
considera la compra de implementos y utensilios (que no constituyan activo
fijo) y/o arriendo de los mismos, para habilitar operativamente los stands.

Gastos asociados al otorgamiento -por parte de la autoridad competente de un
pais - de la autorizacion de transito, entrada o salida de dicho pais, con |la

finalidad de ejecutar alguna actividad del proyecto adjudicado.

Boleta o Factura.
Comprobante de
Pago.

Copia de garantias.

Boleta o Factura.
Detalle del Envio por
Monto vy Destino.
Comprobante de
Pago.

Boleta o Factura.
Comprobante de
Pago.

Boleta, Factura o
Comprobante de
Pago.

Copia de Visa.

Solo gastos asociados a las fechas de las
actividades.

Este gasto puede ser rendido antes de la fecha de
suscripcion del convenio, en los casos que sea
necesario para la elaboracion de éste. Se debera
adjuntar carta de la empresa aseguradora donde se
indique la fecha de solicitud de la garantia.

En caso de que se rinda un tipo distinto de envio
(maleta extra vuelo, carta de exportacion, etc.), se
debera justificar y el supervisor debera aprobar
dicho gasto.



TIPO DE GASTO DEFINICION RESPALDO NECESARIO DETALLE/OBSERVACIONES

Gastos por servicios de alimentacidon o compra de insumos en los que se Boleta o Factura. Para los gastos relacionados a catering, cenas
Servicio de Catering incurre en el marco del desarrollo de las actividades del proyecto, tales como: - Comprobante de Pago. de negocio u otro similar, se debera enviar
Coffee breaks, cocteles, almuerzos y/o cenas. - No&mina de Participantes. ndmina de participantes.
Entradas e Estos gastos estan referidos al pago de inscripciones y/o derechos de asistencia

- Boleta, Factura o Recibo.

Inscripciones en a seminarios, cursos, capacitaciones y ferias ya sea en forma presencial o
P ’ , cap Y Y P -  Comprobante de Pago.

Eventos virtual.

Excepcionalmente y en casos calificados, PROCHILE podra autorizar determinados gastos antes de la elaboracidon de convenio, a riesgo y cuenta del Receptor o
Receptora de Fondos Publicos. El gasto podra efectuarse a partir de la fecha de notificacion de |la aceptaciodn. La falta de formalizacion del convenio, y por ende
la no transferencia de recursos publicos no dara lugar a indemnizacion ni reembolso alguno en favor de la Adjudicataria.

Se podran aceptar excepcionalmente los siguientes gastos una vez autorizados los mismos: Pasajes aéreos, terrestres y maritimos; Envios de Muestras;
Habilitacion y montaje de stand; Entradas e inscripciones en eventos; Arriendo de espacios y saldn; Diseifio, elaboracion de material promocional,
impresion e imagen; Gastos en medio de publicidad y difusion; y Seguro de asistencia en viaje.

Queda expresamente prohibido que la adjudicataria contrate bienes o servicios vinculados a la ejecucion de actividades del proyecto, con uno o mas
beneficiarios o beneficiarias del mismo; sea directamente o a través de entidades donde el o los beneficiarios o beneficiarias tengan participacion en su
propiedad o en decisiones de ésta.



Ejemplo de como rendir gastos



https://direconchile.sharepoint.com/sites/EQUIPODECONCURSOS/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FEQUIPODECONCURSOS%2FShared%20Documents%2FGeneral%2FCONCURSOS%2FCONCURSO%202025%2FCAPACITACION%2FEJEMPLOS%20DE%20COMO%20RENDIR%20GASTOS%2Epdf&viewid=d51f362a%2Dbfea%2D48d2%2D852a%2De5f66104a3e3&parent=%2Fsites%2FEQUIPODECONCURSOS%2FShared%20Documents%2FGeneral%2FCONCURSOS%2FCONCURSO%202025%2FCAPACITACION

Ejemplos Itinerarios (viaticos)

AGENDA VIAJE

Lugar: Londres, UK. .

Fechas: 7 de Noviembre, regreso 12 de Diclembre.

Representante: Valentina Rodriguez

Cargo: Directora de Comunicaciones (S)

'S

,mage,,decm,g} sl Creating Future
Agencia de Marca Pals

7 8 9 10 11 12 13

11:00 horas:
Traslado
Aeropuerto Arturo
Merino Benitez

Vuelo Santiago de
Chile via Madrid
hacia Londres, UK
a las 13:20 horas

10:00 hrs: Llegada
a Londres

11:00 hrs:
Traslado desde el
aeropuerto

Tarde (horarios
por definir):

Reunidn directora
BBC Mundoy
equipo BBC.

Reunién con
equipo Monocle.

Agenda City
Nation Place Full
Day

(https://www.cityn

ationplace.com/gl
obal/agendattwed
nesday-9-
november)

9:00 horas:
Registration

9:00-17:35 hrs:
Panelesy
conferencias.

19:00 horas:

The City Nation
Place Global Dine-
Around

Agenda City
Nation PlaceFull
Day
(https://www.cityn
ationplace.com/gl
obal/agenda#thurs
day-10-november)

08:00 horas:
Breakfast Briefings

9:00 - 16:20 hrs:
Paneles, mesas
redondas,
conferencias.

17:30 horas:
Closing drinks

11:00 horas
Reunién equipos
Embajada Reino
Unido y ProChile
UK.

Reuniones casos
Creadores Futuro
UK:

-Human Forest
-Por definir

-Por definir
(horarios por
definir):

Reunion medio
internacional:
(horario por
definir)

11:00 horas: 9:20 horas:
Reunién Llegada a Santiago
audiovisual

desarrollo casos
Creadores Futuro

14:00 horas:
Reunion
relacionamiento
Documental

Vuelo Londres a
Santiago 19:40
horas

Programa Visitas en Chile empresa Vinicola Basso-Brasil

Mes: Agosto 2022
Nombre Invitacion a clientes del mercado de Brasil y Estados Unidos
Proyecto
N° Proyecto 2216268
Tipo Actividad Invitacion de clientes y/o potenciales clientes
Fecha Actividad Participantes
Lunes 15 de Agosto - Visita a supermercados y | -Aurelio Nestor
tiendas de nuestros -Danilo Serafim
clientes en Chile -Fabiano Basso
- Cena con cliente -Gisele Viana
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Rafael Basso
Martes 16 de Agosto Reunion de coordinacién -Aurelio Nestor
con gerencia -Danilo Serafim
- Almuerzo y cena -Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Gustavo Giardini
-lsaias Pereira
-Rafael Basso
Miércoles 17 de Agosto - Visita a nuestra planta y -Aurelio Nestor
bodega en Curicod -Danilo Serafim
- Degustacion de productos | -Diego Bertolini
nuevos de portafolio -Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Glauco de Franca
-Gustavo Giardini
-Isaias Pereira
-Marcio Lima
-Rafael Basso
-Rubens Bonella
-Sergio Fernandez
- Vilma Vicente
-Wilson Machado
Jueves 18 de Agosto - Visita a Valle Nevado. -Aurelio Nestor
Importancia del Vinoen el | -Danilo Serafim
mercado del Turismo -Diego Bertolini
-Fabiano Basso
-Gisele Viana
-Glauco de Franca
-Gustavo Giardini
-|lsaias Pereira

-Marcio Lima




Conuurson. Pana peoyecion de NP0 Conosso sobo e permillico haoes una solic itud de anticipo por ol monto okl del convenio
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Y CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios



Derecciom del
- b Trabajo

MN®: | 2000/ 2023 [ 145758

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES LABORALES Y
PREVISIONALES

L& Direcaide dal Trabajo, CERTIFICA qua, respecie de la emgresa solloitaris gus se individualize o cordinuacidn, s4
ragizbran, & |ae bazse indormdticss de |2 Dirsceidn de| Trabajo, loe anlscedentse gue gs datsllan en a] prazsnta:

1.- INDIVIDUALIZACION DE LA EMPRESA SOLICITANTE:

ADDM !

ALT RAZON SOCIN | HONERE
BRITHIGZ - £ 13
ALT RER, LEGAL FEFRESENTANTE LIEG#L
1TIREAGE « 1 I
[ X ] I
]
REGEN GOVl LR, TELEFONO
13 C[FUSER A o lula
COMHED ELECTHAS|CO
T AL, COR
CODI30 CE SCTHIDED ECOMOIMICA, (TAE]
ACTIVIDADES HO ESPECIFICADAS

2,- ANTECEDENTES LABORALES ¥ PREVIS|ONALES DEL SOLICITANTE:

{Dsponibles an Ststema InfermidSon da la Direcckén dal Trabale v Baletin da Infrectores & la Lagslackin
Labosal y Previganal )

MULTAS EJECUTORIADAS = NO [NCLUIDAS EN BOLETIN DE |NFRACTORES

YT EULTA ML | LR DAD ROSETAR A | INSPECCION ESTADD

= NO REGISTRA -

DEUDA PREVISIONAL [BOLETIN DE INFRACTORES)

BOTRG | IETITLC KN | OO EN LITH MONTO BN §

== NO REGISTRA -

RESCLUCIONES DE MULTA (SEOLETIN DE INFRACTORES)

W REESCLLAC KN TIRG DE WULTA MOKNTOEN§

-- NO REGISTRA -

AMDREA OCHSEMIUS DE |
SUB JEFA DEPARTAMENTO DE |[NSPEL

vigencia hasta el 17/03/2023 , siendo valido

@PROCHILE
Y CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

DIRECCION NAC IDNAL

EL B|ZU|ENTE ES EL FOL|O PARA VERF|CAR LA VAL|DEZ DEL CERT|FICADS EN EL S[T|S WER DE LA D|RECC]ON DEL
TRABAM, EN hipirram e dhgokalramiesanline s erilcedo TremitsaVar fiadoiTramiles asps ({NGRESAR EL FOLID
K DL RECUADRD “Vardficador ca Tramites®, ¥ SILDGCIONAR DL TRAMITI “Antscedentes Labaralee y Previzionales®)

HisTciid |

Liatribucidn
It e wiinky

Ly b ] kel 2n
F, de Parian

Dervarada 07 Mar 5125 15 8044

IMPORTANTE:
Verificar que se encuentre vigente al
momento de remitir




Declaracion Jurada Anexo N°4

@PROCHILE
Y CONCURSO

Tu

proyecto es estrategia para hacer negocios

DECLARACION JURADA SIMPLE (sélo Persona Juridica)

(Mombre), cédula de identidad N xxxxxxxx, en mi calidad de
representante legal de la empresa (Nombre empresa, RUT empresa),
declaro que mi representada se encuentra debidamente inscrita en el
Registro de Colaboradores del Estado y en el Registro de la institucion
y que toda la informacidn legal y financiera exigida porla Ley N * 19.862
es fidedigna, se encuentra vigente y debidamente actualizada a la

fecha de la presente declaracidn.
La presente declaracién se extiende para efectos de formalizar la

transferencia de fondos que PROCHILE realizara para la ejecucion de
actividades de promocidn de exportaciones.

Fecha: foo 203

Representante legal




Garantia

Solo para proyectos bajo modalidad de Anticipo:

- Boleta Bancaria.

- Vale Vista.

- Pdliza de Seguro de Ejecucion Inmediata.
- Certificado de Fianza.

Vigencia de la Garantia : Superior en a lo menos 300 dias
corridos desde la fecha de término de la ultima o unica
actividad.

Verificar datos incorporados en la glosa de la garantia.
(datos coherentes con lo senalado en el Convenio).

- Cobdigo APC o N° de Aprobacion.
- Titulo del Proyecto.
- Datos del Asegurado.

@PROCHILE
Y CONCURSO

Tu

Ejemplo de Péliza:

SEGUROS
Pagina 1 de 4
POLIZA 16-000000097943 DA OOV AR ANRTA £
Producto CORRECT INV ANTIC PUBLICOS
Fecha Inicio 01/03/2024 Fecha Término 20/07/2025
Prima Bruta Total 10,69 Moneda UF
Propuesta 24543643 Fecha de emision 06/02/2024
Propuesta Folio 9902676
Sucursal HDI Club

El ascgurado debera leer las Condiciones, analizar la Péliza v confirmar si ella contiene lo expuesto en la propuesta debiendo
devolverla inmediatamente a la Compaiiia para su rectificacion si comprueba que tiene un error o defecto. De conformidad con la
propuesta presentada, la que forma parte integrante de la Poliza, la Compaiiia HDI Seguros 5.A. (en adelante llamada "La Compaiiia
Aseguradora”), asegura de acuerdo con los términos y condiciones de la presente Paliza.

Datos del cliente asegurado

Rut: 62000680-7
MNombre: DIE. GRAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES

Datos del cliente contratante

Rut:
MNombre:
Direccion: Comuna : LAS CONDES, Ciudad : SANTIAGO,

Dato del intermediario

Tipo RUT Nombre Comision Afecta  Comisién Exenta
Agente Directo 55555555-5 DIRECTO CASA MATRIZ 0,0% 0,0%
Datos del Item Asegurado N* 1

Tipo Item: GARANTIA Prima Neta: 8,98

Inicio Vigencia: 01/03/2024 Termine Vigencia: 20/07/2025
Estado del item: Activa

Tipo Item Materia : GARANTIA

Parrafos :

Para garantizar el anticipo de recursos piblicos y las obligaciones contraidas con

PRDCHILEi en el marco de la ejecucidn del proyecto _

Detalle de las Coberturas del Item N® 1

Cobertura M.Aseg. Deducible P Neta)
Gar.correc.anv.antici.pub. 0148 259,00 0.00 2,08
Total neto ®.08

Para las coberturas sefialadas se aplican las siguientes polizas:

POLIZA DE GARANTIA A PRIMER REQUERIMIENTO Y DE EJECUCION INMEDIATA|[POL 120170148]
http:/fwww.cmfchile.cl/sitio/seil/pagina/rgpol/muestra_documento.php?
ABHEI548=3TGTUETIX10663J35MN4ABCIVEMAIISMNGBERY VEGAIISMNABPRXG64IBM

Condiciones de las coberturas de los Items

proyecto es estrategia para hacer negocios



@PROCHILE
§' CONCURSO

La poliza debe incluir:

Para garantizar el anticipo de recursos publicos y las obligaciones contraidas con PROCHILE, en el marco

de la ejecucion del proyecto (N°XXXX), denominado (nombre proyecto)

Calculo del monto: El monto normalmente en UF, corresponde al valor de ésta en la fecha de
emision de la garantia, si no se encuentra esta fecha se calculara con la fecha de inicio de la vigencia



t 3
. LA CANTIDAD DE
R L

'} PAGADERA SIN INTERESES, VALIDA HASTAEL 30 de Mayo de 2025
SOLICITADA POR:

PARA RESPONDER A: “SARA GASANTZAR *EL ANTICIPO DE RECURSOS PUBLICOS, LAS OBUGACIONES

Ejemplo de Boleta de Garantia

No. 409771-6

Bam:u de QIhile §7++**++*10,800.000.-
OFICINA _~ CUENTA

__BOLETA DE GARANTIA EN MONEDA NACIONAL A PLAZO FIJO

NO ENDOSABLE 001~ 0448
205 | 4 R
« O / J 3202 05 SAN(C i-_: ) a =1 _: J ,'..' :.' . 3 ':.I_."r'. " "-'LJA;-’ J , - : 205
PAGA A LAVISTA ENTERADA CON EFECTIVO
G ic febrero de 2024
'8 EL BANCO DE CHILE PAGARA A  DIRECCION GENERAL DE PROMOCION DE EXPORTACIONES RUT 62.000.680-7

DIEZ MILLONES CCHOCIENTOS MIL PESOS/MONEDA LOCAL ******%=

Wk deok e he o ko ko

LA EJECUCION DEL PROYECTO 2436273, DENCMINADO PROSPECCION DE MERCADC A

el \

@ PROCHILE

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios



Ejemplo de Vale vista

Yi'HIHHHMI

N° INSTRUMENTO 422 — $ Iﬂ “E....&"m l.NJ

037-0320
NO OPERACION t 0-201-1375992-6  SECUENCIA : 1 0061
OFICINA ORIGEN  ; 0061-PRINCIPE DE GALES-AVDA. pRInC!PB DE GALES 7007-
OFICINA IMPRESION : 061 N

-

—

QUEDA DEPOSITADO EN ESTA OPICINA A NOMERE DE nIhECCION GRAL DE PROM DF EXP- PROCHIL
~
_RUT BENEFICIARIO :, 62. opo.sso-v
‘LA SUMA DE ;-QBATRO MILLONER.bCHOCIENTOS VEIRTICINCO MIL CON 00/100 Q**t*tt!*ittti*ttt**tt'*ﬂttt*a,tﬁ

-

N /
Et***Ottktitiititttt’t'tt*itotnoihpnsos DE CHILE - . )
MONEDA LEGAL PAGADERA A LA VISTA SIN INTERESES -j\
romMan0 POR [ it &

N INFORMESE SOBRE LA GARANTIA ESTATAL DE
LOS DEPOSITOS EN SU BANCO O EN WWW.SBIF.CL p.p. BANCO SANTANDER CHILE

& Santander .

BANCO SANTANDER CHILE

5.000,00

- 26 de ABRIL de 2024

mObHhGREA (3P0 ROMRODLIPEDTDREY 03 OO0SSREO000M0

8747693

Qi@ PROCHILE
Y CONCURSO

proyecto es estrategia para hacer negocios



Certificado Registro Colaboradores del Estado

Nomativas | Manuales Preguntas Frecuentes | Contactenos (‘aJaciladéng

El Registro Central de Colahoradores del Estado tiene como finalidad el recopilar y publicar las transferencias de fondos piiblicos que se efectian desde
administracion del Estado a instituciones, fundaciones, corporaciones, organizaciones sin fines de lucro y otras personas juridicas.

Se incluyen en este registro |as donaciones sujetas a franquicias tributarias que sefiala el At 20 de Iz ley N© 19862.

La ley NO 19862 y su reglamento, establecen |a obligacidn de crear registros institucionales a todos los servicios, instituciones publicas y municipalidades que

efectlian transferencias de fondos.
Ademas |a ley contiene |a obligacidn de crear un Registro Central que recopile y haga publica esta informacidn a guien desee consultarla,

Puede consultar informacian de |as instituciones donantes y/o receptoras y de las transferencias inqresadas

Adicionalmente pusde Obtener el Certificado de Inscripcion de su Institucion.

Debe reqistrarse para poder operar dentro del sistema.

Reporte de Reporte de
Receptores

Donantes

Reporte de . Obtener Certificado de
Transferencias Inscripcion

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades

la
Institucion jetadas

GORE Valparaiso

Video Ayuda

Los siguientes son los videos de
ayuda mas vistos, y que le
ayudaran, de forma mas gréfica, a
conocer &l funcionamiento de la
pagina en distintos aspectos.

Reporte de Receptores
Reporte de Transferencias
Reqistro en el Sistema
Reporte de Donantes
Recuperar Contraseiia

Recuperar Contraseiia de
Tercero

parente

Ministerio de
Haclenda

Inicio Normativas Manuales Preguntas Frecuentes Contactenos Capacitacion

Inicio | Obtener Certificado de Inscripcion | Certificado >

Certificado de Inscripcion

o Ministerio da
AccesD B e :
¥ Registro Central

Rut de Colaboradores del Estado
— y Municipalidades

(Clave

=

Acceder . o : a T

Inicio  Normativas | Manuales - Preguntas Frecuentes : Contictenos : Capacitaridn -
Regisirese

Ot mi e Inicio | Obtener Certficad de Insrizid »

Certificado de Inscripcion

Para obtener el Certificado de Inscripcion de su Institucidn, complete &l siguiente formulario indicanda el Rut de [a institucidn deseada,
Finalice 2 operacion haciendo clic en &l botdn Buscar

J

REGT {TRAL (© GOBIERNO DE CHILE Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrative
DE/, 'ADORES DEL ESTADO Ministerio del Interior Subsecretaria de Hacienda
) ALIDADES Ministerio de Hacienda Polticas de Privacidad | Condiciones de Uso | Accesihilidad

Registro Central
de Colaboradores del Estado
y Municipalidades

LINK:

REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE FONDOS PUBLICOS

El presente certificado acredita que |a institucion DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS II
Estado y Municipalidades, con fecha 23062005, como persona juridica receptora de fondos publicos, da

La inscripcion en este registro electranico no sustituye la obligacion de la parsona juridica de presentar los 3
e transfieren fondos al momento de realizar las transferencias.

Datos
Nombre del Representante Lagal : ANDRES REBOLLEDO SMITMANS
RUT del Representante Legal 1 8.127.608-0

: DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES
1 70.020.190-2
: 03/06/2016

Nombre de lz Institucidn
RUT de la Institucidn
Fecha de emisidn del certificado

Imprimir Cerfificado

NACIONALES, RUT 70.020.190-2, s= ha inscrito en el Registro de Colzboradores del
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 62 de |a Ley 19862,

flentes de respaldo de la informacion (originales) en los registros institucionales de quienes

PROCHILE

g CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

https://www..cl/certificado/institucionregistros19862



Certificado Registro Colaboradores del Estado () concurso

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

) Ministerio de

. Hacienda

Goblerno de Chile

Certificado de Inscripcion
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS RECEPTORAS DE FONDOS PUBLICOS

El presente certificado acredita que la institucion || NG RUT_, se ha inscrito en el

Registro de Colaboradores del Estado y Municipalidades, con fecha 19/02/2024, como persona juridica receptora de fondos pablicos,
dando asi cumplimiento 2 lo establecido en el Articulo 6° de |a Ley 19862.

La inscripcion en este registro electronico no sustituye la obligacion de la persona juridica de presentar los antecedentes de respaldo de la
informacion (originales) en los registros institucionales de quienes le transfieren fondos al momento de realizar |as transferencias.

Datos

Nombre del Representante Legal
RUT del Representante Legal
Nombre de la Institucion

RUT de la Institucion

Fecha de emision del certificado




PROCHILE
Resolucion Exenta @ CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

3
ProChile}

SRATIEW UL SAL el (MR

SANTIAGO, 24/ 01/ 2025

La Loy N* 21,722 deo Presupuesios del sector piblico correspondiente al afo 2025; la Ley N* 21,080, que modifica
diversos cuerpos legales con el objeto de modernizar el Ministerio de Relaciones Exteriores; las Resoluciones de la
Direccion General de Promocion de Exportaciones N* J-0003 de 2019 y sus modificaciones, RA N*125837/378/2023, de
18 de enero de 2023, N°2654, N°2816, N°26684, N°2744 y N°4626, todas de 2024; los Memarandum N° 128/2025, de la
Jefa del Subdepartamento Herramientas y Programas, of cual contiene el Certificado de Imputacion y Distribucion
Prosupuestaria N*1 de 2025 comrespondiente al Proyecto N* [ v. N ot Director Direccion Regional
ProChie Suble; Carta do Excepcion NIl las Resoluciones N°7 de 2019, y N*'1858 de 2023, ambas de la
Contraloria General de la Republica.

1.- Que, con fecha 13 de enero de 2025 se suscrbid un convenio entre ProChie y I ovo reguia
la ejecucion del proyecto N* N

2.- Que, se hace necesario darle aprobacion administrativa a dicho convenio
RESUELVO:

I.- APRUEBASE ol convenio suscrito con fecha 13 de enero de 2025, entre la DIRECCION GENERAL DE PROMOCION
DE EXPORTACIONES, en adelante ProChie, por una parte, v (NN o acelante LA
ADJUDICATARIA, por la otra parte, cuyo texio es el sigulente:

CONVENIO

snw.gm.uaamam.ummmwemmoemomm.s«m
Publico, Rol Unico Tributario N* 62.000.680-7, domiciliada para estos electos en Teatinos N° 180, 9° piso, comuna de
Santiago, Region Metropolitana, en adelante ProChile, representada, segun se acreditard, por MATIAS EDUARDO
MANDIOLA MENDEZ, chileno, ingeniero comercial, cédula de identidad N° 16.783.597-K. del mismo domicilio anterior,

por una parte; .whmw.qwaw
N* .W.ﬂ‘Fma_ﬂwa on adelante la
) convenido lo



INFORME FINAL () eoNcURSoO

TITULO DEL PROYECTO Nombre del proyecto } X e
RECEPFTOR DE FONDOS PUBLICOS Razdn Social . **
CONCURSO Senalar nombre del concurso PFOChII ¥
N° DE APROBACION DEL PROYECTO 2XXXXXXXX MINISTERIQ DE BELACIDNES EXTERIORES
FECHA DE ELABORACION DEL INFORM| DD/MM/AAAA

RESPONSABLE DE LA ELABORACION Nombre de quien lo elabora
APRENDIZAIES Y CONCLUSIONES

Escriba cudles fueron los principales aprendizajes y conclusiones obtenidos a través de la ejecucion de su proyecto:

Link al sitio de ProChile con
formatos de informes.

RENDICIONES DE PROYECTOS:
https://www.prochile.gob.cl/herra
mientas/concursos

Validado por: Nombre del Supervisor  |Firma Fecha de Validacion: DD/MM/AA
Nombre del Jefe del

Aprobado por: ] Firma Fecha de Aprobacidn: DD/MM/AA
Supervisor



https://www.prochile.gob.cl/herramientas/concursos
https://www.prochile.gob.cl/herramientas/concursos

MOMESE O L SCTRACAD Mombre de Farganis da e Actividad

190 OF ACTIMDAD | lNFuHHE PUE ACT'“'DAD

"X
e ProChile’}

DOMA MINISTERID DE FELACIDHES EXTERIDRES
Momim da quien o alsbors

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

% (/ concurso
1

DESCRIFCIIN DE LA EJECUCION DE LA ACTIWVIDALD

Deccribay brevements I3 ejecwcion de Iy ackividad, (Ceales Fueros las priscipales acciowes ¥

Link al sitio de ProChile con formatos de informes.

FARTICIFANTE[E]) EN LA ACTIVIDAD

A continnzcion, deberd ingresar lafz) empresafz] y persossfs) que participaros ¢s la aciividad

HUT Empress Howbre Empress RUT Fersons lhlt Persmi Cargo Correo electrbaico RE N D | CI O N ES D E P ROYECTOS

Ingresar RUT sin https://www.prochile.gob.cl/herramientas/concursos
puntos ni guian.

Ej: 123456789,

RESULTADOES DETERIDDE EN LA ACTIVIDAD

A continnzcion, debars ingrazar &l valor sbtesido 21 sjecatar Iz actividad, d¢ scwerdo al products para lograr ] objetive p wsidad de madida regicstrado isicialments en &l proyects, Racnsrds adjsstar correciaments ol medio de

. Walar : N Yalar . 5 & costinwacidn, deberd justificar brevemente £ porcestaje de
Froducios Espervdo H" Yaler Comprometide Obtenids Camplimicalo Medio de YVerilicacion Adjuato complimicate de cuda snt de los resaltades esperados,
N de sesiesai e W ds mpemoning realizsdase p s
Batgoria Lol legakes que 5 1 3 a0x copan d cBas pars spdobackba del (]
capsrn raalizar Swparvizor,
W' de perconss g Frograms dd seminarko « indicas &l
Reskizacién d pomimarios plo tllires sl : 5 150 U ey i
o bullar sakEreges mdming de log soisbanbes
N de ertudios que W de estadios realizades y copia de 5
Estudios St e 5 ! Lt eliss purn spdsbacidn del



https://www.prochile.gob.cl/herramientas/concursos

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

ILE
Fecha: J/ f @pROCH

INFORME DE LOS5 TRABAIOS REALIZADOS

Mombre del Proyecto
M® del Proyecto
Solicitado por

Cargo del solicitante

Mumero de Boleta/Recibo
Mombre prestador del servicio
Monto bruto Boleta

Fecha del contrato

Fecha inicio del servicio

I Fecha termino del servicio
Monto total del contrato

Eliilinnnnnin
illlinnianninn
miillinninnin Objeto del Servicio
ilisninnnim
1000 I.

Descripcion del trabajo realizado

/ S Producto Final

Hombre y firma del representznte
del receptor de fondos publicos

Nombire y firma del prestzdor del
servicio




Tipos de actividad y resultados esperados asociados

Cuadro resumen de resultados esperados asociados a tipos de actividades, para tener presente en:

PROCHILE

@ CONCURSO

Tu proyecto es estrategia para hacer negocios

a.- Informes de Actividades, para revisar los medios de verificacion asociados por tipo de actividad y producto declarado para cumplir el objetivo,
senalado en el proyecto como resultado esperado.

b.- ALmomento de incorporar una nueva actividad, revisar e identificar el resultado esperado que corresponda, para ser incorporado al proyecto.

Tipo de Actividad -

Producto para lograr el objetivo|~

Valor esperado para cumplir el objetivo -

Medio de Verificacion -

Desarrollo de Informacién de Mercado (Estudios de
Mercado)

Estudios

N° de estudios que se espera realizar

En el informe final deberd indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos
para aprobacién del Supervisor.

Visita a Ferias Internacionales

Elaboracion de Informe sobre
oportunidades para su producto o sectory
pertinencia de la Feria seleccionada.

N° de informes que se compromete aentregar

El informe final debera indicar el N° de informes realizados, cuyo contenido minimo debe
ser: evaluacion de laferia, analisis de la competencia, oportunidades para el producto,
etc.

Contactos que se realizaran con clientes
y/o potenciales clientes

N° de contactos con clientes y/o potenciales clientes
gue estima realizar

En el informe final debera indicar el N° y ndmina de contactos realizados con clientes y/o
potenciales clientes. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importadory/o
distribuidor, pagina web, producto/servicio de interés)

Asesorias Legales para Acceso de Mercado (Asesoria
Legales)

Asesoria Legal

N° de asesorias legales que se espera realizar

En el informe final deberd indicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para
aprobacion del Supervisor.

Asistencia a Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Asistencia a Seminarios o Congresos

N° estimados de contactos a los cuales se difundirdla
informacion del seminario y/o congreso

En el informe final deberdindicar el N°y la ndmina de contactos a quienes se difundié la
informacién del seminario y/o congreso.

Realizacion de Foros, Seminarios, Talleres y Eventos de
Difusion

Realizacién de seminarios y/o talleres

N° de personas que se espera que asistan al seminario
y/o taller

En el informe final debera indicar el N° de personas que asistieron al seminario y/o taller
y entregar nomina de los asistentes.

Instalacion de Oficina en el Exterior

Importadores y/o distribuidores que se
contactara de forma presencial

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar de forma presencial

En el informe final debera indicar el N°y nédmina de los importadores y/o
distribuidores contactados en forma presencial.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final deberd indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Participacion como Expositor en Ferias
Internacionales

Importadores y/o distribuidores que se
contactara

N° de importadores y/o distribuidores que se estima
contactar

En el informe final deberd indicar el N°y ndmina de los importadores y/o distribuidores
contactados. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
pagina web, producto/servicio de interés)

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final deberd indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).
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Misiones Comerciales

Importadores y/o distribuidores que se
contactard

N° de importadores y/o distribuidores que se estima

contactar

En el informe final debera indicar el N° y ndmina de los importadores y/o
distribuidores contactados.

Acuerdos comerciales a concretar

N° de acuerdos comerciales que se estima concretar

En el informe final deberd indicar el N° de los acuerdos comerciales que se logro
concretar. (nombre de la empresa, pais, identificar si es importador y/o distribuidor,
producto/servicio comercializado, volumen comercializado).

Traida de Compradores y/o Potenciales Compradores

Clientes y/o potenciales clientes que se
invitara

N° de clientes y/o potenciales clientes que se invitara

En el informe final deberd indicar el N°y ndmina de los clientes y/o potenciales clientes
gue concretaron visita a Chile.

Traida de Promotores Internacionales (Periodistas y
Lideres de Opinién)

Promotores Internacionales que se invitara

N° de promotores internacionales que se estima invitar

En el informe final deberd indicar el N°y ndmina de promotores internacionales que
concretaron visita a Chile.

Desarrollo de Estrategias de Branding, Campafas
Publicitarias y Promocionales

Disefio, Desarrollo, adaptacion o
Lanzamiento de una marca

N° de marcas de desarrolladas / adaptadas/lanzadas.

En el informe final deberd indicar el N° de marcas desarrolladas/
adaptadas/lanzadas y copia del Manual de uso de la Marca y Plan de Marketing y
Comunicacion.

Publicidad y/o Publicaciones (revistas,
diarios, medios online, otros)

N° de contactos que se espera reciban esta informacion

En el informe final deberd indicar el N° de contactos que recibieron esta informaciony
entregar copia de las publicaciones.

Promocion en puntos de venta

N° de promociones que se espera realizar en puntos de

venta

En el informe final deberd indicarla nomina de las cadenas en donde se desarrollaron las
promocionesy el N° de promociones realizadas.

Realizacién de Eventos, Degustaciones y/o
Exhibiciones de productos o servicios.

Realizacién de Eventos Degustaciones y/o
exhibiciones de productos o servicios

N° de personas que se espera que asistan al evento.

En el informe final debera indicar el N°y nomina de personas que asistieron al evento.

Promocion Plataformas e-commerce

Estudios de asesorias en e-commerce

N° de estudios que se espera realizar

En el informe final deberd indicar N° de estudios realizados y entregar una copia de ellos

para aprobacion del Supervisor.

Asesoria Comercial en e-commerce

N° de asesorias comerciales que se espera realizar

En el informe final deberd indicar el N° de asesorias realizadas y una copia de ellas para

aprobacion del Supervisor.

Plan de Marketing y Promocién comercial
en e-commerce

N° de planes de promocidn en e-commerce

desarrollados

En el informe final deberd indicar el N° de planes desarrollados en dichas plataformas.
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Ultimo Analisis de Cuentas

Con saldo:

Al respecto informo a Ud., que hemos recibido la rendicion de cuenta correspondiente al Proyecto, con lo cual se inicio el
proceso de analisis de cuenta.

En este contexto revisada la documentacion de respaldo se ha determinado rendir a cuenta del anticipo la suma de $
3.208.282 (tres millones doscientos ocho mil doscientos ochenta y dos pesos), de acuerdo al siguiente detalle:

Sin saldo:

Al respecto informo a Ud., que hemos recibido la rendicion de cuenta correspondiente al Proyecto, con lo cual se inicio el
proceso de analisis de cuenta.

En este contexto revisada la documentacion de respaldo se ha determinado rendir a cuenta del anticipo la suma
de $12.411.105 (doce millones cuatrocientos once mil ciento cinco pesos), de acuerdo al siguiente detalle:

Presupuesto Maonto Total Monto Total Monto Total
as Anticipado Rendido Observado Rechazado
3 3 3 3
1 2 3 4
Totales 3.288.513 6.447.879 31.316

Presupuesto | Monto Total | MontoTotal | MontoTotal | ““":;I“:‘d'd: a
0s Anticipado Rendido Observado Rechazado Antici ' “IU westo
3 5 3 3 ]
i 7 3 ) B=(2-3-4)°50%
Totales 12.411.105 25.427.911 605.703 12.411.105

Producto de este resultado y de no haber nuevas rendiciones agradecere a Ud., gestionar con el adjudicatario el reintegro
de los recursos no utilizados, los cuales ascienden a la suma de $ 80.231 (ochenta mil doscientos treinta y un pesos);
Complementariamente si procede, el cierre del proyecto si este cuenta con su informe final aprobado sélo en el caso,
que el Adjudicatario renuncie a subsanar las observaciones presentadas a la rendicion de cuentas.

Es importante senalar que, producto de este resultado el proyecto no cuenta con saldos pendientes de rendir o reintegrar,
por lo cual agradecere efectuar las gestiones de cierre pertinentes.

Sin perjuicio de lo anterior, dichos gastos aceptados quedan sujetos a la posible revision de entidades fiscalizadoras tales
como Contraloria General de la Republica, Departamento de Auditoria Interna o de quien designe la autoridad superior.
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