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Registro y Vinculacion

> https://portalusuario.prochile.cl/

x ProChile

S |
X3
s A  HERRAMIENTAS ~ RENDICIONES AYUDA ~ INGRESA A TU CUENTA
ProChile’

iBienvenido al
Portal del Usuario l
ProChile! \

Te invitamos a ingresar a tu cuenta ProChile para personalizar
tu informacion y encontrar todos los tramites gue requieres
para acceder a los beneficios de ser un(a) usuario(a) de nuestta
institucion.

INGRESA AL PORTAL



Registro y Vinculacion

Los usuarios registrados estan vinculados a la
1;1 empresa a partir de la postulacion (etapas previas), ProChile
Pro Chll _* por lo que no debe volver a registrarse.

MINISTERID BE NELACIONES EXTERIORES

Inicia sesion para comenzar a gestionar tus
Proyectos

2 InkcingSosion > Registro: Sélo para usuarios nuevos que realicen
el proceso de rendicion.

Vs won it Local » Vinculacion: Luego del registro, debe solicitar a
e m——— transferencias@prochile.gob.cl la vinculacién a la
: . empresa correspondiente, para poder visualizar el
| usuario@mail.cl | ’
proyecto.

Contrasefia :Olvidaste tu Contrasena?

Mo tiene una HJ:nJ’{ Registrate




Solicitud de Anticipo

Una vez autenticado en el portal de rendiciones hay que hacer clic en el menu “Rendiciones” vy
seleccionar la opcién “Gestion de proyectos”.

ProChile

¥ %

Pro Chile**ﬁ MIS EMPRESAS ~ HERRAMIENTAS ~  RENDICIONES ~ MANUAL DEUSO  PREGUNTAS FRECUENTES  Juan Pablo Gavilanes ~
¥

Expedientes
Rinde aqui

| Gesti6n de proyectos I
—

En la lista de proyecto hay que seleccionar el proyecto de modalidad anticipo que requerimos
haciendo clic en el icono de pizarra con lapiz.

Pagina principal > Proyectos
Proyectos
: Fecha de
N° Proyecto Noni:mi Tipo de Proyecto  Tipo de Concurso  Modalidad creacion
2216327 Vinos de Autor brillando en EEUU Concursable Silvoagropecuario Reembolso 13/10/2022 10:31 o CI"
APC (B) - Prueba proyecto manual de usuario Concursable Silvoagropecuario  Anticipo 15/05/2023 9:45 o
01236 -
20221129
2218000 PROGRAMA DE TRABAJO 2022 - No Concursable Fundacién Imagen  Anticipo 13/10/2022 10:31 [: e
FUNDACION IMAGEN DE CHILE de Chile




Solicitud de Anticipo

Dentro del formulario de proyecto hay que seleccionar la pestafia “Solicitudes de anticipo”, luego “crear”

Portals - Gestidn de proyecto ProChile

Informacion General  Actividades de Proyecto  Reintegros  Informacién Presupuestaria | Solicitudes de anticipo | Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio  Informe final de proyecto

Nombre * Empresa *

Prueba proyecto manual de usuario Prueba Empresa
N° Proyecto * Tipo de Proyecto * Tipo Rendicién *
APC (B) - 01236 - 20221129 Concursable Anticipo

Tipo de Concurso Tipo de Moneda *
Silvoagropecuario Peso

Informacion General  Actividades de Proyecto  Reintegros  Informacion Presupuestaria = Solicitudes de anticipo = Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio  Informe final de proyecto

D4 Moneda Monto Estado




Solicitud de Anticipo

En la primera pagina del proceso no es necesario ingresar ningun dato, basta revisar la informacion del

proyecto que corresponden a su convenio aprobado y presionar “siguiente”

Portals - Crear solicitud de anticipo

Informacion genetal Boletin de ingteso

Informacion: En esta seccion no es necesatio ingresar ningln dato, apenas valide que la
siguiente para continuar con el proceso.

General
Proyecto Adjudicado
| Prueba proyecto manual de usuatio

Solicitante

[ juan Pablo Gavilanes

Nombwe de la empresa

[ Prueba Empresa ]
RUT
1605113-6 |

de su y

Datos del Proyecto
=

APC (B) - 01236 - 20221129
N® de Proyecto
2023-000000008

Fecha Inicio Proyecto
02/02/2023

Fecha Tetmino Proyecto
13/07/2023

Saldo Piblico Disponible
3556173

Tipo de Moneda *
Peso

este coltecta, postetior a esto puede hacer clic en

»*

ANOS

ProChile

X

)

X




Solicitud de Anticipo

E—
En el segundo paso, se abre el
Concursos: Para proyectos de tipo concurso solo es permitido hacet una solicitud de anticipo por el monto total del convenio . ” , . b -
formulario “Boletin de ingreso”, hay ProChile
DUCUf_nentOS gue completar los datos bancarios e
o ‘ incorporar observaciones en caso de
—— requerirlo. Adicionalmente, debe
P 2 adjuntar los documentos solicitados
= en admisibilidad descritos en el
N campo “Documentos requeridos”.
Monto piblico *
{_3524000
Observaciones 5
Importante: Debe ingresar los
P datos del receptor de fondos
——— establecido en el convenio, ya
Lepcdim(’:sdciamanﬂzrrmsatcnta,aﬂjunmlloss|guiente5documentos: que’ Si ingresa Ios datos de un
Declgl:(lunjul:lda Registio C«:rl{anadores del Estado. .
Pk s i et o o B tercero incluso del
p representante legal, este sera
rechazado.
Por favor cargue los documentos solicitados




Solicitud de Anticipo

El formulario cuenta con la opcidon de guardar como borrador o enviar la solicitud de anticipo a revision

Guardar como borrador le permite dejar los campos mandatorios vacios pl’OChile

——

En caso de guardarla como borrador podra enviarse a revision a través del formulario de edicion
haciendo clic en el icono de pizarra con lapiz.

D+ Moneda Monto Estado

SL-ANT-001092 Peso 3.624.000 % Borrador G®

Una vez enviada a revision, la solicitud de anticipo estara disponible sélo en modo lectura para no
modificar ningun dato.

D+ Moneda Monto Estado

SL-ANT-001092 Peso 3.624.000 5 En tevision




Solicitud de Anticipo

Una vez enviada la solicitud de anticipo se recibe una notificacién automatica creada por el sistema

X,
<
ProChile”

Estimada/o Juan Pablo Gavilanes,

Junto con saludar, le comunicamos que su solicitud de anticipo fue recibida satisfactoriamente por el
equipo de ProChile. Se analizara la informacion recibida y se le notificard si el anticipo esta admisible o si
se requiere alguna modificacion.

Saluda atentamente,
Direccién Administrativa

DD D WWW PROCHILE GOB .CL

ProChile

10



Solicitud de Anticipo Admisible

Una vez que la solicitud este aprobada por el supervisor del proyecto, continuara con el flujo interno.

Cuando se realice el pago de la solicitud, recibird una notificacion por correo electrénico informando ProChile
que se efectud el pago correspondiente en la cuenta informada en el Boletin de Ingreso.

% .
*
ProChile!

Estimada/o Juan Pablo Gavilanes,

unto con saludar, le comunicamos que el pago de la siguiente solicitud de anticipo ya fue realizado por
parte del drea de Tesoreria de ProChile.

Proyecto: Prueba proyecto manual de usuario
Solicitud: SL-ANT-001093
Monto: $3.624.000
Saluda atentamente
Direccion Administrativa

DODDE@ @O | WANWPROCHILE GOB CL

Importante: Por normativa se
debe registrar la transferencia
en la pagina de colaboradores
del estado, la que no significa el
traspaso efectivo de los
recursos.

11



Solicitud de Anticipo Observada

El receptor de fondos publicos recibira una notificaciéon por correo, con las observaciones realizadas por
supervisor/transferencias. Por lo que deberd ingresar nuevamente al Portal y cargar o modificar la
documentacion solicitada

ProChile

X
x
ProChile”

Estimada/o Juan Pablo Gavilanes,

Junto con saludar, le comunicamos que su solicitud de anticipo fue analizada por el equipo de ProChile,
le solicitamos de la manera mas atenta realizar la o las modificaciones indicadas a continuacion:

Proyecto: Prueba proyecto manual de usuario
Solicitud: SL-ANT-001092

Plazo de entrega: 01-09-23

Comentarios revision: Los documentos no son legibles

Para continuar con el proceso, le pedimos que ingrese al portal de acceso Uinico enlace y realice los

cambios solicitados por este medio.
Saluda atentamente,
Direccion Administrativa

ODDePeQoOD WWW PROCHILE GOB.Cl

12



Solicitud de Anticipo Rechazada

El receptor de fondos publicos recibird una notificacion por correo con el detalle del rechazo, el motivo
principal asociado es no cumplir con el plazo establecido dentro del proceso de admisibilidad o por
contar con deuda previsional. Por lo que debera crear una nueva solicitud. ProChile

X
\*‘
ProChile™

Estimada/o Juan Pablo Gavilanes,

Junto con saludar, le comunicamos que su solicitud de anticipo fue analizada por el equipo de ProChile,
le informamos de la manera mas atenta que el andlisis realizado determino que la solicitud no es
admisible, a continuacion, puede revisar los motivos:

Proyecto: Prueba proyecto manual de usuario
Solicitud: SL-ANT-001092
Comentarios revision: Solicitud rechazada ya que no cuenta con presupuesto disponible.

Saluda atentamente,
Direccion Administrativa

OoDDoeOQooOo WWW PROCHILE GOB.Cl

13



Solicitud de Anticipo Rechazada

Si la solicitud es rechazada, quedara visible en la columna “Estado”, y se habilitarda el botdn para
ingresar la nueva solicitud, que comenzara con el proceso desde el inicio.

ProChile

D+ Moneda Monto Estado

SL-ANT-001092 Peso 3.624.000 $ ‘ Rechazada ®

14



Proceso de Rendicion Sin Movimiento

Al ingresar en el portal, debe hacer clic en el mend “Rendiciones” y seleccionar la opcién
“Gestion de proyectos” , se desplegara un listado de los proyectos asociados a la empresa, debe
ingresar al proyecto que deseas rendir.

A

008 ¢

Pro Chile**ﬁ MIS EMPRESAS + HERRAMIENTAS ~  RENDICIONES ~ MANUAL DEUSO  PREGUNTAS FRECUENTES
¥

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Expedientes

_Rinde aqui
Gestién de proyectos —————

»

"
Pro Ch ile*** A  MIS EMPRESAS ~ HERRAMIENTAS ~ RENDICIONES ~ AYUDA ~ transferencias a privados -

Pagina principal > Proyectos

Proyectos
N° Proyecto Nombre 4 Tipode Proyecto  Tipo de Concurso  Modalidad Fecha de creacién
2211008 PLAN DE CRECIMIENTO EXPORTADOR Concursable Prochile a tu Anticipo 02/05/2023 [ T
MARMOTA Medida 10:17

ProChile

15



En la pestafia “Informacion General” se debe presionar el botdn de “Notificar sin movimiento”:

~ *‘
ProChile’

Nombre *

N° Proyecto *
2211008

Tipo de Concurso
Prochile a tu Medida

Notificar sin movimiento

Proceso de Rendicion Sin Movimiento

A MIS EMPRESAS ~

Pagina principal > PLAN DE CRECIMIENTO EXPORTADOR MARMOTA

Portals - Gestion de proyecto

Informacion General | Actividades de Proyecto  Reintegros  Informacién Presupuestaria

PLAN DE CRECIMIENTO EXPORTADOR MARMOTA

Tipo de Proyecto *

Concursable

<4

RENDICIONES ~ AYUDA ~  transferencias a privados ~

Solicitudes de anticipo

Empresa *

Marmota Estudio de Animacion Limitada

Tipo Rendicién *

Anticipo

Tipo de Moneda *

Peso

”n

ProChile

16



Proceso de Rendicion Sin Movimiento

El sistema muestra un mensaje en la parte superior indicando que se ha generado la notificacion a ProChile

ES

N X
X%

H A MISEMPRESAS ~ HERRAMIENTAS ~
ProChile:

Pagina principal > PLAN DE CRECIMIENTO EXPORTADOR MARMOTA

Portals - Gestidon de proyecto

Se ha generado ta Notificacion _

Informacion General  Actividades de Proyecto  Reintegros  Informacion Presupuestaria

Nombre *

PLAN DE CRECIMIENTO EXPORTADOR MARMOTA

N@ Proyecto * Tipo de Proyecto *
2211008 Concursable

Tipo de Concurso

Prochile a tu Medida

Notificar sin movimiento

RENDICIONES ~ AYUDA ~ transferencias a privados ~

Solicitudes de anticipo

Empresa *

Marmota Estudio de Animacién Limitada
Tipo Rendicién *

Anticipo

Tipo de Moneda *

Peso

ProChile

17



Proceso de Rendicion de Cuentas

En esta seccidon se detalla todo el proceso de rendicion de cuentas, este proyecto nace en el portal,
donde el adjudicatario carga los gastos del proyecto por actividad junto con sus comprobantes de gasto,

posterior a esto se envian los gastos consolidados en un expediente el cual pasa por una serie de ProChile
revisiones donde los gastos pueden ser aprobados, observados o rechazados.

Admisibilidad

Actualmente solo se solicitan documentos de admisibilidad para los proyectos de modalidad reembolso.

Al ingresar en el portal, hacer clic en el menu “Rendiciones” y seleccionar la opcién “Gestion de proyectos”,
una vez dentro del proyecto que desea rendir debe dirigirse a la pestafia “Admisibilidad”

Portals - Gestién de proyecto

Informacion General | Admisibilidad | Actividades de Proyecto  Informacion Presupuestaria  Informacién de Pago  Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio  Informe final de proyecto

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30) m E
Certificado de inscripcion en pagina de Colaboradores del Estado m r‘

Declaracion Jurada de Registro en Colaboradores del Estado m E‘E
Otros m Ft\

18



Admisibilidad

Sube los documentos descritos haciendo clic en el botdn “Adjuntar”, una vez que se adjunta queda el

botén de color verde indicando que se precargo.

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30)

Certificado de inscripcion en pagina de Colaboradores del Estado

Acciones

Adjuntar

Documentos
=

B

Una vez adjuntado todos los documentos, debe hacer clic en el botdn “Subir archivos”, una vez que se suben los

archivos, el icono del lado derecho de descarga queda en color verde

Certificado de Antecedentes Laborales y Previsionales (F30)
Certificado de inscripcidn en pagina de Colaboradores del Estado
Declaracion Jurada de Registro en Colaboradores del Estado

Otros

@ Subir Archivos |

Adjuntar

PP P ®

Documentos Acciones

ProChile

19



Admisibilidad

Luego debe ingresar a la pestaina “Informacion de pago” y seleccionar la grilla “Depdsito en Cuenta
Corriente”, rellena los campos con los datos bancarios correspondientes para el abono y presiona la

casilla “Guardar”.

ProChile

Posteriormente se debe dirigir a la pestaia “actividades del proyecto” para la carga de gastos en cada de una de ellas.

Portals - Gestién de proyecto

Informacion General Admisibilidad  Actividades de Proyecto  Informacion Presupuestaria] Informacion de Pago | Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio  Informe final de proyecto

Recuerde que debe ingresar los datos del receptor de fondos establecido en el convenio, ya que si ingresa los datos de un tercero (representante
legal) este sera rechazado. x

O Retiro de Cheque en Tesoreria

Depésito en Cuenta Corriente

[J Generacién de Vale Vista Electrénico

Numero Cuenta Corriente $ Numero Cuenta Comiente US$

Banco Banco US$

20




Envio de Gastos

Una vez dentro del proyecto, en la pestana de “actividades del proyecto” y haciendo clic en el icono de
pizarra con lapiz de la actividad correspondiente donde rendira gastos.

Historial de solicitudes de cambio

proyecto Juan Pablo Gavilanes

Informacién General  Admisibilidad | Actividades de Proyecto | Informacién Presupuestaria  Informacién de Pago  Solicitudes de cambio

Informe final de proyecto

Nombre Actividad 4 Tipo de Actividad Fecha Inicio de la Actividad Fecha Vencimiento
Prueba proyecto de prueba Asesorias Legales para  03/07/2023 03/07/2023 G
rendiciones externas y cierre de Acceso de Mercado

(Asesorias Legales)

Prueba proyecto de prueba Participacién como 16/03/2023 27/04/2023 G
rendiciones externas y cierre de Expositor en Feria
proyecto Juan Pablo Gavilanes Internacional

ProChile

21



Envio de Gastos

Dentro de la actividad en la pestafia principal debe seleccionar el botdon “Agregar Gastos”

ProChile

Actividad de Proyecto

Informacién General  Historial de gastos  Item Presupuestario  Informe técnico de actividad ~ Mercados

Nombre de la Actividad * Proyecto Fecha Vencimiento
Prueba proyecto de prueba rendiciones externas y « Prueba proyecto manual de usuario 03/07/2023
Nombre de Fantasia Tipo de Actividad *
Prueba proyecto de prueba rendiciones externas y « Asesorias Legales para Acceso de Mercado (Asesor

Rendicion

Agregar Gastos Descargar

Emp. Tipo N° Tipo de Estado Monto

+ Moneda Proveedora Documento Documento Fecha Gasto Monto Gasto Aceptado Observacion

22



Envio de Gastos

Se desplegara un formulario, donde carga automaticamente la moneda, y el cofinanciamiento publico
correspondiente de la actividad, sélo debe llenar todos los campos obligatorios indicados con asterisco (*)

ProChile
Moneda * Tipo de Gasto *
PESOS v ( @
Empresa Proveedora *
L j Detalle en Espanol
Tipo Documento *
Y
N° de Documento *
l J Observacion
2 - AQUI PUEDE INCLUIR LOS COMENTARIOS
ol NECESARIOS QUE PUEDAN SER DE AYUDAR EN LA
L DD/MM/YYYY ‘ ] REVISION DEL GASTO
Y
% Cofinan. ProChile *
L 60 W
Monto Rendido *

23



Envio de Gastos

Y debe cargar los comprobantes correspondientes y hacer clic en el botdn “Crear”.

ProChile

Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mb)

Adjuntar un archivo *

Examinar... \ Ningan archivo seleccionado.

Crear

AL ser cargados los gastos, estos quedan en estado “borrador”, y en caso de ser necesario, la rendicion puede
ser editada haciendo clic en el icono pizarra con lapiz.

Rendicion
==
Emp. Tipo N° Tipo de Estado Monto
Folio 4 Moneda Proveedora Documento Documento Fecha Gasto Monto Gasto Aceptado  Observacion
35 PESOS Emprsa de BOLETA 1457890 31/08/2023  Consultorias, 100,005 Borrador m
prueba HONORARIOS 10:11 asesorias y
servicios

24



Envio de Gastos

Una vez haya cargado todos los gastos dentro de las actividades que desea rendir, debe hacer clic en el
botdn “Enviar expediente”, este botdn consolida todos los gastos en estado borrador de todas las

actividades dentro de un Unico expediente que es enviado a revision, es importante confirmar las
declaraciones del formulario, de lo contrario el botén no se habilita.

Declaro que el contenido del detalle de la presente rendicion, segin mi saber y entender corresponden a gastos efectivamente realizados en coherencia con el marco

presupuestario del proyecto y que la documentacién de respaldo que se remite a PROCHILE, corresponde a la original y su traduccién simple concuerda con la indicada en el
presente.

Asimismo, declaro conocer y cumplir las disposiciones impartidas por la Contraloria General de la Repdblica en su Resolucién N° 30 del afio 2015, que regula el proceso de
Rendicién de Cuentas de PROCHILE

I Enviar expediente I

Debe confirmar el envio del expediente:

Confirmacién

Esta accién enviard todos los gastos ingresados en cada una de las actividades del Proyecto. ;Esta seguro de enviar los gastos a revision?

ProChile

25



Los gastos en estado borrador desaparecen de la grilla, ya que fueron enviados a revision.

Envio de Gastos

Rendicion

No hay registros para mostrar.

Tipo de Estado
Gasto Monto Gasto

Monto
Aceptado  Observacién

El adjudicatario recibe una confirmacién automatica con el resumen de lo enviado. Este comprobante, es el que
debe adjuntar para presentar la documentacion fisica en la oficina regional correspondiente.

Estimados,

documentacion de respaldo, la cual se detalla a continuacion:

*

ProChile’?

Con fecha 31-08-23 ha sido creado el expediente N° EX-02103-R3GB, “APC (B} - 01236 - 20221129 - Prueba proyecto manual de usuario -
-15-05-2311:45 " al envio de la rendicion de cuentas del proyecto N° "APC (B) - 01236 - 20221129, junto a la debida

Total de Folios rendidos

Monto total rendido

1

$100,00

oopneBO

Recuerde que debe entregar el expediente fisico en la Oficina correspondiente para iniciar el proceso de revisién de Rendicion de cuentas.

WW PROCHILE GOB C

ProChile
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Envio de Gastos en Estado “Solicita mas Antecedentes”

En caso de que el supervisor solicite documentacion adicional, cambiara el estado del gasto a “solicita
mas antecedentes”, donde el sistema también habilita un botén para enviar estos gastos, a
continuacion, el proceso:

Ingresar al menu “Rendiciones” y seleccionar la opcion “Gestion de proyectos” = Proyecto = Actividad
- seleccionar el gasto a editar en el icono de pizarra con lapiz para edicién.

Rendicion

Emprsa de BOLETA 1457890 06/09/2023 Consultorias, 15,00 $
prueba HONORARIOS 1159 asesorias y
sevicios
' Si ® No ;Actividad sin movimiento?
Declaro que el contenido del detalle de la presente rendicion, segin mi saber y [< a gastos efect T en coherencia con el marco presupuestario del proyecto y que la

documentacion de respaldo que se remite a PROCHILE, corresponde a la original y su traduccién simple concuerda con la indicada en el presente.

Asimismo, declaro conocer y cumplir las disposiciones impartidas por la Contraloria General de la Reptiblica en su Resolucién N° 30 del afio 2015, que regula el proceso de Rendicién de Cuentas de
- PROCHILE

Enviar Gastos Solicita mas Antecedentes

Enviar expediente ‘

ProChile

27



Se despliega el detalle de los campos del gasto para su correccion y adicion de documentos en caso de

Envio de Gastos en Estado “Solicita mas Antecedentes”

gue se requiera, para finalizar presione "Actualizar”

Moneda *
PESOS

Empresa Proveedora *

| Chile Corpw

Tipo Documento *
BOLETA ELECTRONICA

N° de Documento *

| 1545

Fecha de Documento *

| 3170372025

% Cofinan. ProChile *

| 60,00

Monto Rendido *

| 500000

Monto Piblico Rendido
3000,00

Monto Privado Rendido
["200000

Tipo de Gasto *

\F Pasajes aéteos, teftesties y maritimos_2401CLP I x J Q]

Respaldo Necesario

Detalle en Espafiol

Estado Gasto

Observado

Comentarios

Ohsenvariin del nrimer oastn

ProChile
Montos
Monto Aceptado Monto Observado Monto Rechazado
0,00% 5.000,00% 0,005

Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mb)

B APC (B) - 01070 - 20220906 ReparteSaldoAnticipo (18).pdf (44,41
KB)

Adjuntar un archivo

Ningin archivo seleccionado

[ 1

Importante: se puede modificar toda la
informacion en los campos editables, pero no se
puede modificar la actividad rendida.

28



Una vez corregido/actualizada la informacién solicitada de los gastos, debe sdlo presionar el botén
“enviar gastos solicita mas antecedentes”, sin marcar las casillas de declaracion (deben quedar en

blanco).

Envio de Gastos en Estado “Solicita mas Antecedentes”

Rendicién
Emp. N Tipo de Monto
Folio + Moneda Proveedora Tipo Documento Documento  Fecha Gasto Monto Estado Gasto Aceptado Observacién
a7 PESOS Emprsa de BOLETA 1457890 06/09/2023 Consultorias, 15,00 ¢ Solicita mas (]
prueba HONORARIOS 11:59 asesorias y Antecedentes
Servicios

) Si ® No  zActividad sin movimiento?

. Peclaro que el contenido del detalle de la presente rendicion, segiin mi saber y entender corresponden a gastos efectivamente realizados en coherencia con el marco presupuestario del proyecto y que la
- Hocumentacion de respaldo que se remite a PROCHILE, corresponde a la original y su traduccion simple concuerda con la indicada en el presente

hisimismo, declaro conocer y cumplir las disposiciones impartidas por la Contraloria General de la Repiiblica en su Resolucion N° 30 del afio 2015, que regula el proceso de Rendicion de Cuentas de
PROCHILE

Enviar Gastos Solicita mas Antecedentes

Enviar expediente

ProChile
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Envio de Gastos en Estado “Solicita mas Antecedentes”

Debe confirmar el envio de los gastos en este estado.

Confirmacion

un nuevo Expediente.

X

Esta accion enviara todos los gastos en estado "Solicita mas Antecedentes" de cada una de las actividades del Proyecto y no generara

ProChile

Desapareceran los gastos en ese estado, y esto confirma que los folios han sido actualizados en el expediente correspondiente.

Rendicién

No hay registros para mostrar.

Gasto  Monto

Estado  Monto

Gasto Aceptado Observacion
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Notificacion de Resultado de Rendicion con Gastos Observados

Receptor de fondos publicos recibe notificacién por correo con el detalle del resultado del expediente,
para comenzar el proceso de subsanacion.

*,
RS
ProChile

Por medio del presente informo que con fecha 01/02/2024 12:42 el Subdep de ferendias ha revisado la documentacién de respaldo del expediente "2211003 - PLAN DE CRECIMIENTO
EXPORTADOR DEREX - Anticipo - 21/03/2023 10:08 ", N°: EX-04581-W6B0 correspondiente al proyecto "2211003", denominado " PLAN DE CRECIMIENTO EXPORTADOR DEREX” y ha determinado
observar |a totalidad de gastos rendidos, de acuerdo al siguiente detalle:

Pesos | Presupuesto Monto Total Monto Total Monto Total | Monto publico Saldo
del proyecto Rendido Observado Rechazado aceptado disponible del
proyecto
Totales 13.153.698 192.952 192.952 - - 13.153.698

Producto de este resultado y de no haber nuevas rendiciones agradeceré a Ud., gestionar la liberacién/reintegro de los recursos no utilizados los cuales ascienden a 13.153.698.-;

Complementariamente, si procede, solicitamos gestionar el cierre del proyecto.

Aadac ficralizad

Sin perjuicio de lo anterior, dichos gastos aceptados quedan sujetos a la posible revision de ‘tales como C« loria General de la Republica, Departamento de Auditoria Interna o de

quien designe la autoridad superior.

Saluda atentamente,
Direccion Administrativa

N PROCHILE

ProChile
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Subsanacion de Rendicion

Una vez recibido el resultado y en caso de que existan gastos observados dentro de la actividad, el
sistema muestra un mensaje de alerta indicando cuales actividades cuentan con gastos observados,
habilitando un botdn especifico para enviar este tipo de gastos.

Para proceder a la subsanacidn debe ingresar al menu “Rendiciones” y seleccionar la opcion “Gestion
de proyectos” > Proyecto = Actividad = seleccionar el gasto en el icono de pizarra con lapiz para
edicion.

Pagina principal > proyectos modalidad anticipos - 03

Este proyecto cuenta con uno o mas gastos pendientes de subsanar, por favor realice la subsanaciones correspondientes en las actividades:

Actividad 02
Actividad 01

Portals - Gestion de proyecto

Informacién General  Actividades de Proyecto  Reintegros  Informacion Presupuestaria  Solicitudes de anticipo ~ Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio  Informe final de proyecto

ProChile
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T4

Subsanacion de Rendicion

Para corregir los gastos observados, debe hacer clic en el icono de pizarra con lapiz de cada folio.

Rendicién
Emp. Tipo N° Tipo de Estado Monto
Folio # Moneda Proveedora Documento Documento Fecha Gasto Monto Gasto Aceptado Observacién
35 PESOS Emprsa de BOLETA 1457890 31/08/2023  Consultorias, 100,00$ Observado 60,00%
prueba HONORARIOS 10:11 asesorias y Parcial
servicios

O Si ® No ¢Actividad sin movimiento?

Declaro que el contenido del detalle de la presente rendicién, segiin mi saber y entender corresponden a gastos efectivamente realizados en coherencia con el marco
presupuestario del proyecto y que la documentacion de respaldo que se remite a PROCHILE, corresponde a la original y su traduccién simple concuerda con la indicada en
el presente.

Asimismo, declaro conocer y cumplir las disposiciones impartidas por la Contraloria General de la Repuiblica en su Resolucion N° 30 del afio 2015, que regula el proceso de
Rendicién de Cuentas de PROCHILE

Enviar expediente Enviar Gastos Observados

ProChile

33



Subsanacion de Rendicion

Se despliega en detalle los campos del gasto para su correccién y adiciéon de documentos en caso de
gue se requiera, para finalizar presione "Actualizar”

ProChile

Moneda *
PESOS

Empresa Proveedora *

| Chile Corpw

Tipo Documento *
BOLETA ELECTRONICA

N° de Documento *

[ 1545

Fecha de Documento *

( 3wo3r2028

% Cofinan. ProChile *

| 60,00

Monto Rendido *

| 500000

Monto Piblico Rendido

300000 |

‘
Monto Privado Rendido
["200000

Tipo de Gasto *

\F Pasajes aéteos, teftesties y maritimos_2401CLP | x J Q]

Respaldo Necesario

Detalle en Espafiol

Estado Gasto

Observado

Comentarios

Ohsenvariin del nrimer oastn

Montos
Monto Aceptado Monto Observado
0,00% 5.000,00 %

Adjuntar archivos relacionados (Max. 25 Mb)

B APC (B) - 01070 - 20220906 ReparteSaldoAnticipo (18).pdf (44,41
KB)

Adjuntar un archivo

Ningin archivo seleccionado

[ 1

Manto Rechazado

0005
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Subsanacion de Rendicion

Para enviar los gastos observados debe marcar las grillas de declaracién y luego hacer clic en el botén

“Enviar Gastos Observados”, esta opcion consolida todos los folios de todas las actividades que se
encuentren en el mismo estado.

Rendicién
Emp. Tipo N° Tipo de Estado Monto
Folio ¥ Moneda Proveedora Documento Documento Fecha Gasto Monto Gasto Aceptado Observacion
35 PESOS Emprsa de BOLETA 1457890 31/08/2023  Consultorias, 100,005 Observado 60,00 $ (e} ﬁﬂ
prueba HONORARIOS 01 asesorias y Parcial
servicios

O SiI @ No ¢Actividad sin movimiento?

Declaro que el contenido del detalle de la presente rendicion, segin mi saber y entender corresponden a gastos efectivamente realizados en coherencia con el marco
presupuestario del proyecto y que la documentacion de respaldo que se remite a PROCHILE, corresponde a la original y su traduccién simple concuerda con la indicada en

Asimismo, declaro conocer y cumplir las disposiciones impartidas por la Contraloria General de la Repiiblica en su Resolucion N° 30 del afio 2015, que regula el proceso de
Rendicion de Cuentas de PROCHILE.

Enviar expediente ‘ Enviar Gastos Observados ]

ProChile
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Subsanacion de Rendicion

Debe confirmar el envio de los gastos observados.

Confirmacion

X

Esta accién enviara todos los gastos Observados en cada una de las actividades del Proyecto y creara un nuevo Expediente
relacionado al Expediente inicial. ;Confirma que ha corregido todos los gastos observados y desea enviarlos a revision?

I Confirmar

Cancelar

ProChile

Desapareceran los gastos en ese estado, y esto confirma que los folios han sido enviados en un nuevo expediente.

Rendicién
Emp. Tipo N°® Tipo de Estado  Monto
Folio % Moneda Proveedora Documento Documento Fecha Gasto Monto Gasto Aceptado Observacion
No hay registros para mostrar.
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Reintegro de Fondos Publicos

Este proceso es sélo para convenios de anticipo y lo inicia el supervisor, el sistema envia una
notificacién al adjudicatario solicitando el comprobante de pago, para hacerlo, debe ingresar en el

portal, hacer clic en el menu Rendiciones y seleccionar la opcién gestion de proyectos.

*

¥ x
PFO Chile**" MIS EMPRESAS ~ HERRAMIENTAS ~ RENDICIONES ~ MANUAL DE USQO  PREGUNTAS FRECUENTES
X

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Expedientes

Rinde aqui
Gestidn de proyectos ——

En el listado debe seleccionar el proyecto de modalidad anticipo correspondiente, haciendo clic en el

icono de pizarra con lapiz.

Fecha de
N° Proyecto i Nombre ¥ Tipo de Proyecto Tipo de Concurso  Modalidad creacion
2216327 Vinos de Autor brillando en EEUU Concursable Silvoagropecuario  Reembolso 13/10/2022 10:31
APC (B) - Prueba proyecto manual de usuario Concursable Silvoagropecuario  Anticipo 15/05/2023 9:45
01236 -
20221129

i ]

i ]

ProChile
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Reintegro de Fondos Publicos

Una vez dentro del proyecto, en la pestafia “Reintegros”, debe hacer clic en el icono de la pizarra con
lapiz y podra ingresar al detalle de la solicitud.

ProChile

Informacién General ~ Actividades de Proyecto | Reintegros | Informacién Presupuestaria  Solicitudes de anticipo  Solicitudes de cambio

Historial de solicitudes de cambio  Informe final de proyecto

Descripcidn reintegro Monto a reintegrar Estado

RTG-0001021 Reintegro de prueba por 1.000.000,00 $850.000 Envio de comprobante Go®

38



Reintegro de Fondos Publicos

Dentro del registro, sélo debe llenar los campos obligatorios indicados con asterisco (*) y comentarios
en caso de ser necesario.

ProChile

General

Id Monto a reintegrar

RTG-0001020 $150.000

Descripcion reintegro

pruebas

Nimero Documento / Operacion * Tipo de documento *

| 19283764 \ Deposito Bancario v

Comentarios

AQUI PUEDE INCLUIR ALGUNA DESCRIPCION PARA LA REVISION FINANCIERA, POR EJEMPLO, SI FUE
NECESARIO REALIZAR MAS DE UNA TRANSFERENCIA POR LIMITE DE MONTO O ALGO SIMILAR.

39



Reintegro de Fondos Publicos

Adjunta el/los comprobante/s de pago en el botdon “Agregar archivos” donde podra visualizar

una confirmacion de la carga realizada

Por favor anexe el comprobante de pago

© Agregar archivos

Elegir archivos

Agregar archivos

Examinar... | Ningtin archivo seleccionado.:

Sobrescribir archivos existentes

=]

Cancelar

Nombre 4

i Antecedentes legales.docx (17 KB)

Comprobante agregado satisfactoriamente. _

Modificado

hace menos de un minuto

ProChile
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Reintegro de Fondos Publicos

Se deben completar los campos con asteriscos (*) de forma obligatoria para finalizar el proceso, en caso
contrario el sistema muestra la siguiente alerta.

@ EL formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:

Nuimero Documento / Operacion es un campo obligatorio.
Tipo de documento es un campo obligatorio.
Por favor cargue los documentos solicitados

ProChile
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Luego de cargada la informacién debe hacer clic en el botén “Enviar a revision” el registro o “guardar”

Reintegro de Fondos Publicos

para dejarlo como borrador si desea enviarlo mas tarde.

Una vez que se envia a revision, el registro solo tiene disponible la opcidn para lectura.

m Enviar a revision

Guardar le permite dejar los campos mandatorios vacios

RTG-0001020

pruebas $150.000

En revision

Y podrd hacer seguimiento de la solicitud, en la columna “Estado”.

ProChile
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Notificaciones

Como se ha indicado, el adjudicatario recibira notificaciones automaticas por correo del sistema en las
diferentes etapas del flujo, con el fin de mantenerles informados de la situacion actual de sus

proyectos:

v Durante el proceso de solicitud de anticipo.

v" Durante el proceso de rendicion de gastos y rendiciones sin movimiento.
v" Durante el proceso de reintegro.

v

NOTIFICACION SOLO INFORMATIVA

Mientras se encuentre activo el proyecto, por lo que recibiran notificaciones para recordar el vencimiento
de plazos.

NOTIFICACION CON REQUERIMIENTO

.
ProChile?}

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

[Estimada/o Maria Josefina Mas ,

Junto con saludar, le recordamos de la manera mds atenta realizar la rendicion de la siguiente actividad descrita, en caso de v
haber realizado Ia rendicion haga caso omiso de esta notificacion.
Actividad: Asistencia a ASTA de Bloom Seeds

[Fecha fin: 20/04/2025

Proyecto: Participacién en evento internacional de Bloom Seeds
ldentificador: 2546262

[En el siguiente enlace puede acceder al portal para realizar su rendicién.

Saluda atentamente,

¥,
ProChile’!

stimada/o Juan Pablo Gavilanes,

unto con saludar, le comunicamos que su solicitud de anticipo fue analizada por el equipo de ProChile,
e informamos de la manera mas atenta que el anilisis realizado determino que la solicitud no es
ladmisible, a continuacion, puede revisar los motivos:

Proyecto: Prueba proyecto manual de usuario
Bolicitud: SL-ANT-001092

Saluda atentamente,

Direccion Administrativa

CoDDeoo WWW . PROCHILE GOB.CL

Direccion Administrativa

PROCHILE GOB.CL

oo EeEAOD | www

IComentarios revision: Solicitud rechazada ya que no cuenta con presupuesto disponible. _

ProChile
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